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Пояснительная записка


На самостоятельное изучение выносятся темы, включенные в учебные планы, но не рассматриваемые на теоретических занятиях МДК 03.01 Управление структурным подразделением организации. На каждую, вынесенную на самостоятельное изучение тему, разрабатываются методические указания по выполнению самостоятельной работы студентов.
Самостоятельная работа студентов больше всего способствует реализации требований квалификационной характеристики. Она выполняет не только учебные цели, но и воспитательные функции. Самостоятельная работа воспитывает обязательность, ответственность, собранность, пунктуальность, систематичность в работе.
Одна из главных задач обучения - это формирование самостоятельности, умение осуществлять регулярный самоконтроль.
Перечень вопросов для самостоятельного изучения студентами устанавливается соответствующей предметной комиссией, утверждается заместителем директора по учебной работе. На самостоятельное изучение целесообразно выносить учебный материал, который может быть изучен студентами по литературным источникам.
По МДК 03.01 Управление структурным подразделением организации на самостоятельное изучение отводится 75 часов.
Самостоятельная работа студентов обеспечивается системой учебно-методических средств, предусмотренных для изучения профессионального модуля: учебники, наглядных пособий, сети интернет.
Тематика самостоятельных работ обучающихся
	№ темы
	Содержание
	Вид отчета
	Кол-во часов

	1.2
	С.Р.№1 Подготовить доклад на тему:  «Система показателей для оценки эффективности капитальных вложений».
	доклад
	6

	
	С.Р.№2 Подготовить конспект на тему:  «Расчет показателей обеспеченности, состояния и движения, экономической эффективности использования основных средств».
	конспект
	6



	
	С.Р.№3 Подготовить доклад на тему:  «Определение уровня производительности труда в торговом предприятии».
	доклад
	6

	1.3
	С.Р.№4 Подготовить реферат на тему:  «Определение показателей экономической эффективности по торговому предприятию».
	реферат
	8

	2.1
	С.Р.№5 Подготовить эссе на тему:  «Сущность и характерные черты современного менеджмента».
	эссе
	8

	2.2
	С.Р.№6 Подготовить сообщение на тему:  «Определение этапов формирования коллективов»
	сообщение
	6



	2.3
	С.Р.№7 Подготовить конспект на тему:  «Построение и описание схемы структуры организации»
	конспект
	7



	2.5
	С.Р.№8 Подготовить сообщение на тему:  «Собеседование при приеме на работу нового сотрудника в подразделение»
	сообщение
	8



	2.7
	С.Р.№9 Подготовить анализ на тему:  «Достоинства и недостатки, а также эффективность применения различных стилей управления»
	анализ
	7



	3.1
	С.Р.№10 Подготовить подбор, изучение, анализ  и  конспектирование  нормативных  документов  по теме «Учет  расчетов  по оплате труда»
	анализ  и  конспектирование  
	7



	
	С.Р.№11 Подготовить конспект на тему:  «Учет  расчетов  по  оплате  труда»
	конспект
	6

	ИТОГО
	75


Тема 1.2. Анализ ассортиментной политики торговой организации.
С.Р.№1 Подготовить доклад на тему:  «Система показателей для оценки эффективности капитальных вложений».
Цель: Подготовить доклад по теме, при помощи использованной литературы.
Студент должен знать: методику расчета экономических показателей

Студент должен уметь: рассчитывать экономические показатели деятельности подразделения организации.

Задания по самоподготовке.
Изучить   материал   по   данной   теме,   обратить   внимание   на   следующие вопросы.
1. Основные фонды предприятия торговли.
2. Амортизация основных фондов. 
3. Методика начисления амортизации.
Вид контроля: Проверка подготовленного материала.
Рекомендуемая литература: 
1. Ильченко, А.Н. Организация и планирование производства : учеб. пособие. - 2е изд. - М. : Академия, 2008.  -208 с. 

2. Филатов, О.К. Экономика предприятий (организаций): учебник / О.К. Филатов, Т.Ф. Рябова, Е.В. Минаева. - М. : Финансы и статистика, 2006. – 512 с. 

3. Филимонова Е.В. 1:С: Предприятие 8.0: учебно-практическое пособие для бухгалтеров: Дашков и К, 2006. – 400 с.

4. Чуев, И.Н. Экономика предприятия : учебник. - М. : Дашков и К, 2008. – 416 с. 

Тема 1.2. Анализ ассортиментной политики торговой организации.
Самостоятельная работа №2  Подготовить конспект на тему:  «Расчет показателей обеспеченности, состояния и движения, экономической эффективности использования основных средств».
Цель: Подготовить конспект  по теме.
Студент должен знать: методику расчета экономических показателей

Студент должен уметь: рассчитывать экономические показатели деятельности подразделения организации.

Задания по самоподготовке.
Изучить   материал   по   данной   теме,   обратить   внимание   на   следующие вопросы.
1. Показатели обеспеченности и эффективности использования основных фондов.

2.Выписать формулы. 
3. Методика их расчета.
Вид контроля: Проверка подготовленного конспекта.

Рекомендуемая литература: 
1. Ильченко, А.Н. Организация и планирование производства : учеб. пособие. - 2е изд. - М. : Академия, 2008.  -208 с. 

2. Филатов, О.К. Экономика предприятий (организаций): учебник / О.К. Филатов, Т.Ф. Рябова, Е.В. Минаева. - М. : Финансы и статистика, 2006. – 512 с. 

3. Филимонова Е.В. 1:С: Предприятие 8.0: учебно-практическое пособие для бухгалтеров: Дашков и К, 2006. – 400 с.

4. Чуев, И.Н. Экономика предприятия : учебник. - М. : Дашков и К, 2008. – 416 с. 

Тема 1.2. Анализ ассортиментной политики торговой организации.
Самостоятельная работа №3 Подготовить доклад на тему:  «Определение уровня производительности труда в торговом предприятии».
Цель: Подготовить конспект  по теме.

Студент должен знать: методику расчета экономических показателей

Студент должен уметь: рассчитывать экономические показатели деятельности подразделения организации 

Задания по самоподготовке.
Изучить   материал   по   данной   теме,   обратить   внимание   на   следующие вопросы.
1. Производительность и эффективность труда в торговом предприятии.
2. Система показателей по труду.

3. Методика их определения.
Вид контроля: Проверка подготовленного сообщения. 
Рекомендуемая литература: 

1. Ильченко, А.Н. Организация и планирование производства : учеб. пособие. - 2е изд. - М. : Академия, 2008.  -208 с. 

2. Филатов, О.К. Экономика предприятий (организаций): учебник / О.К. Филатов, Т.Ф. Рябова, Е.В. Минаева. - М. : Финансы и статистика, 2006. – 512 с. 

3. Филимонова Е.В. 1:С: Предприятие 8.0: учебно-практическое пособие для бухгалтеров: Дашков и К, 2006. – 400 с.

4. Чуев, И.Н. Экономика предприятия : учебник. - М. : Дашков и К, 2008. – 416 с. 
Тема 1.3. Подготовить реферат на тему:  «Определение показателей экономической эффективности по торговому предприятию».
Самостоятельная работа №4  Подготовить реферат на тему:  «Определение показателей экономической эффективности по торговому предприятию».
Цель: Подготовить реферат по теме.
Студент должен знать: особенности менеджмента в области профессиональной деятельности.

Студент должен уметь: работать с естественно-научной информацией, содержащейся в сообщениях СМИ, интернет - ресурсах, научно-популярной литературе: владеть методами поиска, выделять смысловую основу и оценивать достоверность информации.
Задания по самоподготовке.
Изучить   материал   по   данной   теме,   обратить   внимание   на   следующие вопросы.
1.Сущность экономической эффективности.

2.  Виды экономической эффективности.

3. Пути повышения экономической эффективности.
Вид контроля: Проверка  подготовленного реферата.

Рекомендуемая литература: 

1. Ильченко, А.Н. Организация и планирование производства : учеб. пособие. - 2е изд. - М. : Академия, 2008.  -208 с. 

2. Кнышова, Е.Н. Менеджмент: Учебное пособие. – М.: ФОРУМ: ИНФРА-М, 2005

3. Кондраков, Н.П. Бухгалтерский учет. - М. : ИНФРА-М, 2008. – 717 с.

4. Сергеев, И.В.Экономика организации (предприятия). - М.: Финансы и статистика, 2008. – 576 с. 

5. Учебное пособие по дисциплине «Менеджмент» по специальности Коммерция и  Товароведение /авт.-сост. А.Р. Шакирова.- Димитровград: МСХТ, 2006.- 208 с.

6. Филатов, О.К. Экономика предприятий (организаций): учебник / О.К. Филатов, Т.Ф. Рябова, Е.В. Минаева. - М. : Финансы и статистика, 2006. – 512 с. 

7. Филимонова Е.В. 1:С: Предприятие 8.0: учебно-практическое пособие для бухгалтеров: Дашков и К, 2006. – 400 с.

8. Чуев, И.Н. Экономика предприятия : учебник. - М. : Дашков и К, 2008. – 416 с. 

Тема 2.1. Сущность и характерные черты современного ме-неджмента.
Самостоятельная работа №5 Подготовить эссе на тему:  «Сущность и характерные черты современного менеджмента».
Цель: Подготовить эссе.
Студент должен знать: сущность и характерные черты современного менеджмента.
Студент должен уметь: работать с естественно-научной информацией, содержащейся в сообщениях СМИ, интернет- ресурсах, научно-популярной литературе: владеть методами поиска, выделять смысловую основу и оценивать достоверность информации.
Задания по самоподготовке.
Изучить   материал   по   данной   теме,   обратить   внимание   на   следующие вопросы.
1. Характерные черты современного менеджмента.

2. Национальные    особенности    менеджмента.
Вид контроля: Проверка эссе. 

Рекомендуемая литература: 

1. Ильченко, А.Н. Организация и планирование производства : учеб. пособие. - 2е изд. - М. : Академия, 2008.  -208 с. 

2. Кнышова, Е.Н. Менеджмент: Учебное пособие. – М.: ФОРУМ: ИНФРА-М, 2005

3. Кондраков, Н.П. Бухгалтерский учет. - М. : ИНФРА-М, 2008. – 717 с.

4. Сергеев, И.В.Экономика организации (предприятия). - М.: Финансы и статистика, 2008. – 576 с. 

5. Учебное пособие по дисциплине «Менеджмент» по специальности Коммерция и  Товароведение /авт.-сост. А.Р. Шакирова.- Димитровград: МСХТ, 2006.- 208 с.

6. Филатов, О.К. Экономика предприятий (организаций): учебник / О.К. Филатов, Т.Ф. Рябова, Е.В. Минаева. - М. : Финансы и статистика, 2006. – 512 с. 

7. Филимонова Е.В. 1:С: Предприятие 8.0: учебно-практическое пособие для бухгалтеров: Дашков и К, 2006. – 400 с.

8. Чуев, И.Н. Экономика предприятия : учебник. - М. : Дашков и К, 2008. – 416 с. 

Тема 2.2. Внешняя и внутренняя среда организации.
Самостоятельная работа №6 Подготовить сообщение на тему:  «Определение этапов формирования коллективов»
Цель: Подготовить сообщение по теме.
Студент должен знать: внешнюю  и внутреннюю  среду  организации Студент должен уметь: работать с естественно-научной информацией, содержащейся в сообщениях СМИ, интернет - ресурсах, научно-популярной литературе: владеть методами поиска, выделять смысловую основу и оценивать достоверность информации. 
Задания по самоподготовке.
Изучить   материал   по   данной   теме,   обратить   внимание   на   следующие вопросы.
1.Понятие коллектива.

2. Этапы формирования коллектива
3. взаимодействие в коллективе
Вид контроля: Проверка подготовленного сообщения. 

Рекомендуемая литература: 

1. Ильченко, А.Н. Организация и планирование производства : учеб. пособие. - 2е изд. - М. : Академия, 2008.  -208 с. 

2. Кнышова, Е.Н. Менеджмент: Учебное пособие. – М.: ФОРУМ: ИНФРА-М, 2005

3. Кондраков, Н.П. Бухгалтерский учет. - М. : ИНФРА-М, 2008. – 717 с.

4. Сергеев, И.В.Экономика организации (предприятия). - М.: Финансы и статистика, 2008. – 576 с. 

5. Учебное пособие по дисциплине «Менеджмент» по специальности Коммерция и  Товароведение /авт.-сост. А.Р. Шакирова.- Димитровград: МСХТ, 2006.- 208 с.

6. Филатов, О.К. Экономика предприятий (организаций): учебник / О.К. Филатов, Т.Ф. Рябова, Е.В. Минаева. - М. : Финансы и статистика, 2006. – 512 с. 

7. Филимонова Е.В. 1:С: Предприятие 8.0: учебно-практическое пособие для бухгалтеров: Дашков и К, 2006. – 400 с.

8. Чуев, И.Н. Экономика предприятия : учебник. - М. : Дашков и К, 2008. – 416 с. 

Тема 2.3.  Функции менеджмента. Управленческий цикл.
Самостоятельная работа №7 Подготовить конспект на тему:  «Построение и описание схемы структуры организации» 
Цель: Подготовить конспект по теме.
Студент должен знать: функции  менеджмента: организацию, планирование, мотивацию и контроль деятельности экономического субъекта.
Студент должен уметь: работать с естественно-научной информацией, содержащейся в сообщениях СМИ, интернет- ресурсах, научно-популярной литературе: владеть методами поиска, выделять смысловую основу и оценивать достоверность информации. 
Задания по самоподготовке.
Изучить   материал   по   данной   теме,   обратить   внимание   на   следующие вопросы.
1. Построение схемы структуры организации.

2. Описание схемы структуры организации 

Вид контроля: Проверка подготовленного конспекта. 

Рекомендуемая литература: 

1. Ильченко, А.Н. Организация и планирование производства : учеб. пособие. - 2е изд. - М. : Академия, 2008.  -208 с. 

2. Кнышова, Е.Н. Менеджмент: Учебное пособие. – М.: ФОРУМ: ИНФРА-М, 2005

3. Кондраков, Н.П. Бухгалтерский учет. - М. : ИНФРА-М, 2008. – 717 с.

4. Сергеев, И.В.Экономика организации (предприятия). - М.: Финансы и статистика, 2008. – 576 с. 

5. Учебное пособие по дисциплине «Менеджмент» по специальности Коммерция и  Товароведение /авт.-сост. А.Р. Шакирова.- Димитровград: МСХТ, 2006.- 208 с.

6. Филатов, О.К. Экономика предприятий (организаций): учебник / О.К. Филатов, Т.Ф. Рябова, Е.В. Минаева. - М. : Финансы и статистика, 2006. – 512 с. 

7. Филимонова Е.В. 1:С: Предприятие 8.0: учебно-практическое пособие для бухгалтеров: Дашков и К, 2006. – 400 с.

8. Чуев, И.Н. Экономика предприятия : учебник. - М. : Дашков и К, 2008. – 416 с. 

Тема 1.4 Система методов управления.

Самостоятельная работа №8 Подготовить сообщение на тему:  «Собеседование при приеме на работу нового сотрудника в подразделение»
Цель: Подготовить сообщение по теме. 
Студент должен знать: систему  методов  управления.
Студент должен уметь: работать с естественно-научной информацией, содержащейся в сообщениях СМИ, интернет- ресурсах, научно-популярной литературе: владеть методами поиска, выделять смысловую основу и оценивать достоверность информации. 
Задания по самоподготовке.
Изучить   материал   по   данной   теме,   обратить   внимание   на   следующие вопросы.
1. Анкетирование.
2. Опрос.
Вид контроля: Проверка доклада. 

Рекомендуемая литература: 

1. Ильченко, А.Н. Организация и планирование производства : учеб. пособие. - 2е изд. - М. : Академия, 2008.  -208 с. 

2. Кнышова, Е.Н. Менеджмент: Учебное пособие. – М.: ФОРУМ: ИНФРА-М, 2005

3. Кондраков, Н.П. Бухгалтерский учет. - М. : ИНФРА-М, 2008. – 717 с.

4. Сергеев, И.В.Экономика организации (предприятия). - М.: Финансы и статистика, 2008. – 576 с. 

5. Учебное пособие по дисциплине «Менеджмент» по специальности Коммерция и  Товароведение /авт.-сост. А.Р. Шакирова.- Димитровград: МСХТ, 2006.- 208 с.

6. Филатов, О.К. Экономика предприятий (организаций): учебник / О.К. Филатов, Т.Ф. Рябова, Е.В. Минаева. - М. : Финансы и статистика, 2006. – 512 с. 

7. Филимонова Е.В. 1:С: Предприятие 8.0: учебно-практическое пособие для бухгалтеров: Дашков и К, 2006. – 400 с.

8. Чуев, И.Н. Экономика предприятия : учебник. - М. : Дашков и К, 2008. – 416 с. 

Тема 2.7. Управленческое решение.
Самостоятельная работа №9 Подготовить анализ на тему:  «Достоинства и недостатки, а также эффективность применения различных стилей управления»
Цель: Подготовить анализ по теме.
Студент должен знать:  управленческий цикл.
Студент должен уметь: работать с естественно-научной информацией, содержащейся в сообщениях СМИ, интернет- ресурсах, научно-популярной литературе: владеть методами поиска, выделять смысловую основу и оценивать достоверность информации. 
Задания по самоподготовке.
Изучить   материал   по   данной   теме,   обратить   внимание   на   следующие вопросы.
1. Стили управления.

2. Достоинства и недостатки стилей управления.

3. Эффективность применения стилей управления.
Вид контроля: Проверка подготовленного анализа. 

Рекомендуемая литература.
1. Кнышова, Е.Н. Менеджмент: Учебное пособие. – М.: ФОРУМ: ИНФРА-М, 2005

2. Кондраков, Н.П. Бухгалтерский учет. - М. : ИНФРА-М, 2008. – 717 с.

3. Учебное пособие по дисциплине «Менеджмент» по специальности Коммерция и  Товароведение /авт.-сост. А.Р. Шакирова.- Димитровград: МСХТ, 2006.- 208 с.

4. Филатов, О.К. Экономика предприятий (организаций): учебник / О.К. Филатов, Т.Ф. Рябова, Е.В. Минаева. - М. : Финансы и статистика, 2006. – 512 с. 

5. Чуев, И.Н. Экономика предприятия : учебник. - М. : Дашков и К, 2008. – 416 с. 

Тема 3.1. Учет  расчетов  с персоналом  по оплате  труда.

Самостоятельная работа №10 Подготовить подбор, изучение, анализ  и  конспектирование  нормативных  документов  по теме «Учет  расчетов  по оплате труда»
Цель: Подготовить анализ и конспект по теме. 
Студент должен знать:  порядок оформления табеля учета рабочего времени, формы документов, порядок их заполнения.
Студент должен уметь: работать с естественно-научной информацией, содержащейся в сообщениях СМИ, интернет- ресурсах, научно-популярной литературе: владеть методами поиска, выделять смысловую основу и оценивать достоверность информации. 
Задания по самоподготовке.
Изучить   материал   по   данной   теме,   обратить   внимание   на   следующие вопросы.
1. Подбор нормативных  документов  по теме «Учет  расчетов  по оплате труда. 
2. Изучение нормативных  документов  по теме «Учет  расчетов  по оплате труда. 
3. Анализ  нормативных  документов  по теме «Учет  расчетов  по оплате труда.

4. Конспектирование  нормативных  документов  по теме «Учет  расчетов  по оплате труда
Вид контроля: Проверка подготовленного анализа и конспекта. 

Рекомендуемая литература.

1. Кнышова, Е.Н. Менеджмент: Учебное пособие. – М.: ФОРУМ: ИНФРА-М, 2005

2. Кондраков, Н.П. Бухгалтерский учет. - М.: ИНФРА-М, 2008. – 717 с.

3. Учебное пособие по дисциплине «Менеджмент» по специальности Коммерция и  Товароведение /авт.-сост. А.Р. Шакирова.- Димитровград: МСХТ, 2006.- 208 с.

4. Филатов, О.К. Экономика предприятий (организаций): учебник / О.К. Филатов, Т.Ф. Рябова, Е.В. Минаева. - М.: Финансы и статистика, 2006. – 512 с. 

5. Чуев, И.Н. Экономика предприятия: учебник. - М. : Дашков и К, 2008. – 416 с. 

Тема 3.1. Учет  расчетов  с персоналом  по оплате  труда.
Самостоятельная работа №11 Подготовить конспект на тему:  «Учет  расчетов  по  оплате  труда»
Цель: Подготовить конспект по теме.
Студент должен знать:  порядок оформления табеля учета рабочего времени, формы документов, порядок их заполнения.
Студент должен уметь: работать с естественно-научной информацией, содержащейся в сообщениях СМИ, интернет - ресурсах, научно-популярной литературе: владеть методами поиска, выделять смысловую основу и оценивать достоверность информации
Задания по самоподготовке.
Изучить   материал   по   данной   теме,   обратить   внимание   на   следующие вопросы.
1. Виды  расчетов  по  оплате  труда. 
2. Расчет  повременной  и сдельной заработной  платы. 

3.Расчет  оплаты  за  дни очередного отпуска.

4. Расчет пособия  по временной  нетрудоспособности. 
Вид контроля: Проверка сообщения.
Рекомендуемая литература.
1. Ильченко, А.Н. Организация и планирование производства : учеб. пособие. - 2е изд. - М. : Академия, 2008.  -208 с. 

2. Кнышова, Е.Н. Менеджмент: Учебное пособие. – М.: ФОРУМ: ИНФРА-М, 2005

3. Кондраков, Н.П. Бухгалтерский учет. - М. : ИНФРА-М, 2008. – 717 с.

4. Сергеев, И.В.Экономика организации (предприятия). - М.: Финансы и статистика, 2008. – 576 с. 

5. Учебное пособие по дисциплине «Менеджмент» по специальности Коммерция и  Товароведение /авт.-сост. А.Р. Шакирова.- Димитровград: МСХТ, 2006.- 208 с.

6. Филатов, О.К. Экономика предприятий (организаций): учебник / О.К. Филатов, Т.Ф. Рябова, Е.В. Минаева. - М. : Финансы и статистика, 2006. – 512 с. 

7. Филимонова Е.В. 1:С: Предприятие 8.0: учебно-практическое пособие для бухгалтеров: Дашков и К, 2006. – 400 с.

8. Чуев, И.Н. Экономика предприятия : учебник. - М. : Дашков и К, 2008. – 416 с. 

