Практическое занятие №3
Тема 1.3  «Документация и инвентаризация »

Цель:  Усвоение порядка заполнения первичных документов.
Задание 1:
На основе данных для выполнения задания:

а) заполните приходный кассовый ордер;

б) перечислите классификационные признаки по отношению к заполненному документу
Данные для выполнения задания:
Приходный кассовый ордер №4401 от 09 октября 2004г.

Принята от экспедитора завода №3 Шереметьевой А.И. сумма 199 руб. – остаток подотчетных сумм. Деньги получены кассиром Петровой В.Н. Документ утвержден главным бухгалтером Котовой И.В.

Задание 2:
На основе данных для выполнения задания:

а) заполните расходный кассовый ордер;

б) перечислите классификационные признаки по отношению к заполненному документу
Данные для выполнения задания:
Расходный кассовый ордер №12089 от 10 октября 2004г. 
Инженеру Родионову В.С. выдано под отчет на командировочные расходы 1600 руб. Основание: приказ директора завода №3 Иванова С.И. от 08 октября 2004г. Деньги выдал кассир Петров В.Н., на основании паспорта Родионова В.С. 

Задание 3:
На основе данных для выполнения задания:

а) заполните авансовый отчет;

б) перечислите классификационные признаки по отношению к заполненному документу
Данные для выполнения задания:
Инженеру Родионову В.С. – работнику завода №3 выдано под отчет на командировочные расходы 1600 руб. Он представил авансовый отчет №177 от 21 октября 2004г. Авансовый отчет проверен главным бухгалтером Котовой И.В. и утвержден директором завода Ивановым С.И. в сумме 1550руб. 
Контрольные вопросы:

1. Что такое документ?
2. Назовите виды реквизитов.
3. Значение бухгалтерских документов.
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