Практическая  работа  № 22
Тема 2.6 Учет денежных средств, текущих обязательств и расчетов.

Цель занятия: сформировать практические умения и навыки по составлению авансового отчета.

Необходимые документы: авансовый  отчет.

Задание:  Составить  авансовый отчет.

Данные для  выполнения  задания:

Вариант – 1 

Зав. производством Воронцова В.В. согласно приказа №76 от 05.02.текущего года выехала в командировку в г. Воронеж  09февраля, прибыла к месту назначения 11 февраля. Выехала обратно 18февраля  и  возвратилась  в г. Ульяновск 20 февраля. Воронцовой В.В. 08 февраля  был выдан под отчет на командировочные расходы 5 000 руб. Остатка от предыдущего аванса нет. Расходы по командировке составили: 

· Железнодорожные билеты в оба конца – 2 320 руб.

· За постель туда и обратно – 80 руб.

· По счету гостиницы за проживание (8 суток) – 1 280 руб.

· По квитанции №18/31 за телеграмму – 126 руб.

· Суточные за время командировки из расчета 100 руб. за 1 день - ? 

· Итого - ? 
Составить  авансовый отчет  зав. производством  Воронцовой  В.В.

Вариант – 2 
Зав. канцелярией Волкова В.А. получила 12.02. текущего года под отчет на хозяйственные расходы 600 руб., имея остаток от предыдущего аванса  11 руб. Произведены расходы:

· 12.02. приобретены мелкие канцелярские принадлежности по товарным чекам магазина №157 – 163 руб.

· 13.02. за телеграммы по квитанциям №109/1720 – 158 руб.

· 14.02. за доставку посылок с наложенным платежом  со справочными изданиями на предприятие по чекам ККМ  – 107руб.
· 14.02.  за плакаты по технике безопасности для кафе «Изумруд» по товарным чекам магазина №18 – 183 руб.

· Итого - ?
Составить авансовый отчет Волковой В.А. 

Вариант – 3 

Электрик  Миронов В.И. согласно приказа №7  от 15.02. текущего года выехал в командировку в г. Волгоград  19февраля, прибыл к месту назначения 20 февраля. Выехал обратно 26 февраля  и  возвратился в г. Ульяновск 27 февраля. Миронову В.И. 18 февраля был выдан под отчет на командировочные расходы 3 000 руб. Остатка от предыдущего аванса нет. Расходы по командировке составили: 

· Железнодорожные билеты в оба конца – 1 020 руб.

· За постель туда и обратно – 60 руб.

· По счету гостиницы за проживание (9 суток) – 1 010 руб.

· По квитанции №18/51 за телеграмму – 203 руб.

· Суточные за время командировки из расчета 100 руб. за 1 день - ? 

· Итого - ? 
Составить  авансовый отчет  электрика  Миронова  В.И.

Вариант – 4 

Зав. хозяйством  Чернов Н..А. получил 15 февраля  текущего  года под отчет на хозяйственные расходы   2600 руб., имея остаток от предыдущего аванса  25 руб. Произведены расходы:

· 15.02. приобретен   цемент  по товарным  чекам магазина №15  на  1530 руб.

· 15.02. приобретены  мётла  по товарному  чеку  магазина №8 на 55 руб.

· 16.02. за плакаты по технике безопасности по товарным чекам магазина №28  на  1003 руб.

· Итого - ?
Составить авансовый отчет зав. хозяйством  Чернова  Н.А. 

Вариант – 5 

Зав. производством   Лебедева Л.Л. согласно приказа №25 от 04.02.текущего года выехала в командировку в г. Москва  05февраля, прибыла к месту назначения 6 февраля. Выехала обратно 10 февраля  и  возвратилась  в г. Ульяновск 11февраля.  Лебедевой Л.Л.  04 февраля  был выдан под отчет на командировочные расходы 6 000 руб. Остатка от предыдущего аванса нет. Расходы по командировке составили: 

· Железнодорожные билеты в оба конца – 3 320 руб.

· За постель туда и обратно – 100 руб.

· По счету гостиницы за проживание (7 суток) – 1 880 руб.

· По квитанции №18/81 за телеграмму – 120 руб.

· Суточные за время командировки из расчета 100 руб. за 1 день - ? 

· Итого - ? 
Составить  авансовый отчет  зав. производством  Лебедевой  Л.Л.

Вариант – 6 
Кассир  Кузина В.А. получила 10.02. текущего года под отчет на хозяйственные расходы 1 600 руб., имея остаток от предыдущего аванса  5 руб. Произведены расходы:

· 10.02. приобретены мелкие канцелярские принадлежности по товарным чекам магазина №102 – 463 руб.

· 10.02. за  салфетки по товарному  чеку магазина  «Все для дома» – 150 руб.

· 11.02. за  посылку  с наложенным платежом  для   предприятия по товарному  чеку – 1000руб. 

· 12.02.  за плакаты по технике безопасности для кафе «Изумруд» по товарным чекам магазина №18 – 53 руб.

· Итого - ?
Составить авансовый отчет Волковой В.А. 

                         Контрольные вопросы:

1. Назовите размер  суточных при командировках.

2. Назовите  срок  представления  авансового  отчета подотчетными лицами.

3. Каким  документом  подтверждается  расход  на  проезд?

4. Назовите  состав командировочных  расходов.

5. Назовите  бухгалтерский  счет для  учета  расчетов  с подотчетными лицами.
6. Какими  документами   подтверждаются  хозяйственные  расходы?

