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1. O01mme moJ10KeHus

[Tonoxkenue no pabore ¢ oOpalleHUs MU U 3allpocaMu TpakKJaH U OpraHu3alui (naigee —
[Monoxenne) B8 OI'BIIOY bonbiienararkunckuit TTuC (nanee — YupexaeHue) paspadoTaHa B
coorBerctBuM ¢ KoHctutyumein Poccuiickoit ®epeparuu, PeaepaibHbIM 3aKOHOM  OT
02.05.2006 Ne 59-®3 «O mopsake paccMoTpeHHs oOpameHuii Tpaxkiaan Poccuiickoit
Oenepanuny, DeaepanbabiM 3akoHOM 0T 09.02.2009 Ne 8-d3 «O06 obecrieueHUH OCTYIA K
uHpOpMAllUK O  JICATEIHHOCTH TOCYNapCTBEHHBIX OPraHOB W  OpPraHOB  MECTHOTO
camoytmpabiieHus», DenepaiabHbiM 3akoHOM OT 27.07.2006 No 152-®3 «O mnepcoHalbHBIX
JTaHHBIX», TocTaHoBiIeHueM [IpaButenberBa Poccuiickoit @enepammu ot 15.04.2005 Ne 221 «O6
yrBepxkaeHun [lpaBun oxazaHus ycayr MOYTOBOM cBsi3u», HWHcTpykuued mno pabote ¢
oOpalleHus MU | 3allpocaMu TpaKaaH U opranmu3anuii B [IpaBurenscTBe YIIbsTHOBCKOM 001acTH,
yTBepkAEHHON mocTaHoBieHueM [lpaBurenscrBa VYiabsHOBCKOM ob6mactu ot 27.05.2013
Ne 195-I1 wu omnpenenser equHBIA MOPSIOK OpraHu3aluu pabOThl ¢ OOpALICHUSMH Tpa)iaH
Poccuiickoii ®Denepanuy, HWHOCTPAHHBIX TpakgaH, UL 0e3 TpaxJAaHCTBA, OOBEIUHEHUN
rpakJiaH, B TOM YHUCJIE IOPUINIYECKUX JIKII (Jajiee COOTBETCTBEHHO — O0OpallleHne, 3asiBUTEIND ).

2. Cocras, moCJ1e10BATEJIbHOCTDH MIPOLEAYP 10 OPraHM3aAUMU PACCMOTPeHHs 00paleHuii B
Yupe:xaennu, TpeGOBaHUS K MOPSAKY UX BbINOJTHEHHUsI, B TOM YHCJe 0CO0CHHOCTH
BBINOJIHEHHS] IPOLIEAYP B 3JIeKTPOHHOH opme

2.1. OpraHmzamnus pacCMOTpPEeHHsI OOpalieHHid B YUpEeKICHHH  BKIOYaeT B ceOs
CIIEIYIOIINE TPOLEAYPHI:

- IpUEM U perucTpanusi oopalieHusl, HalpaBJIEHUE €ro Ha PAaCCMOTPEHUE;

- paccMoTpeHHe oOpaiieHust (IIOJroTOBKa OTBETa 3asBUTENI0O M HHGOpMAIMU IO
pe3yabpTaTaM pacCMOTPEHHUS OOpaIleHus ),

- IIOCTAaHOBKA Ha KOHTpPOJb, COKpAalleHHWE U IPOJJICHHE CPOKOB pPacCMOTPEHUS
oOpallleHusi, CHATHE C KOHTPOJII IO pe3ylbTaTaM pacCMOTpPEHUs, HallpaBlIEHUE
B apXUB YUpEXKICHHUS;

- aHaJIM3 KOJIMYECTBA M XapakTepa OOpalleHHil, pe3yabTaTOB PACCMOTPEHUs O0palleHui
U KauecTBa MIPUHATHIX MEp 110 00paIleHusIM.

2.2. Ilpuém u peructpaius oOpalieHus], HallpaBJI€HUE €ro Ha paCCMOTPEHHUE.

2.2.1. IluceMeHHoe oOpalieHHe MOXET OBITh JOCTaBIEHO B  YUpexKIeHHE
HEINOCPEICTBEHHO 3asiBUTENIEM, €0 IpeACTaBUTeNEeM, (PelbIberepckoil CBA3bI0, MOCTYIUTh IO
noute, Gakcy, Mo IEKTPOHHOH moure.

2.2.2. Bce mocrynatomue B YUpekIeHHWE MHChbMEHHBIE OOpAaIIeHUs, B TOM YHCIE
TEJerpaMMbl M JIOKYMEHTBI, CBSI3aHHBIE C HMX PacCMOTPEHHUEM, COPTHUPYIOTCS 3aBEYIOIIEH
KaHUEIIpruen

2.2.3. Ilo mpocbOe 3asBUTENs HA KOMMUAX MM BTOPBIX SK3EMIUIIpaX MPHHATHIX
MUCHbMEHHBIX O0pallleHuH 3aBeyIolel KaHlenspuel JenaeTcsi OTMETKa O MpuémMe MUCbMEHHOTO
oOparieHus u coodImaeTcs TesnedoH Ui CIPaBoOK.

2.2.4. B xaHuensApuu:

- IPOBEPSETCS MPABUIBLHOCTD aJJPECAllUU KOPPECTIOHJEHIIMH U LEIOCTHOCTD YIIAaKOBKH;

- om1OOYHO MOCTYyNUBIIKE (HE MO a/pecy) MUCbMEHHbIe 00pallleHus: BO3BPAIIAIOTCs Ha
MOYTY HEBCKPBITHIMH;

- TNPOBOJUTCS CBEpKA PEECTPOB IMHUCHMEHHBIX  OOpallleHui, JIOCTaBJIEHHBIX
(enpabperepcKoii CBA3bI0;

- BCKPBIBAETCSl KOHBEPT, IPOBEPSIETCS HATMYKE B HEM TEKCTa MHUCbMEHHOTO OOpaIleHus U
JOKYMEHTOB. JIOKyMEHTHI, IOCTYIUBIINE ¢ OOpalieHneM (KOIUHU MacropTra, BOGHHOro OuieTa,
TPYAOBOM KHUXKH M JpYTue), SIBISIOTCS MPHWIOKEHHEM K oOpaiieHuto. DakT OTCYTCTBUS
CaMoOro TeKCTa MHUCHhMEHHOTIO OOpalleHUs YKa3bIBae€TCS B KPATKOM COJCpXKAaHUU OOpaIieHus
(aHHOTAIIMH);



- COCTaBJISIETCS aKT B CIydae MPHUCYTCTBHS B KOHBEPTAX JIEHEKHBIX 3HAKOB M LIEHHBIX
Oymar (oOnuranuii, akiuuii u T.1.), HIOJAPKOB WM OTCYTCTBUSL IOKYMEHTOB, YKa3aHHBIX B TEKCTE
MUCBMEHHOTO 0OpaIIeHNSI.

2.2.5. Tlucemo, HecTaHAApTHOE IO Becy, pasmepy, (hopme, nMeroriee HEpOBHOCTH IO
OokaM, CTpaHHBIM 3amax, LBET, 3aKJICCHHOE JIMIKON JICHTOM, B KOHBEPTE KOTOPOIO
MPOLIYIBIBAIOTCS BIOKEHHUSI, HEXapaKTepHbIE JJIsl IOYTOBBIX OTHpPaBIEHUH (ITOPOIIOK U IIpoyee),
paccMaTpuBaeTCsl KaK IIOYTOBOE OTIPABJIECHUE, BBI3BIBAIOIIEE I10J03PEHUE Ha COJEp)KaHUE
BEIIECTB UJIU MPEIMETOB, OMACHBIX UIS )KU3HU U 30POBbsI JIOJICH.

2.2.6. DnexkTpoHHBIE OOpalleHHs, MOCTYNHUBIINE Ha O(UIMATBHBIA CalT YupexaeHus
http://btts.3dn.ru, npuHIMaroTCs 3aBeAyIOIIEH KaHIEIAPUEH.

2.2.7. OOparieHus c OTMETKaMU «JInuyno»  umm «KoHpuneHnmaibsHo»»
HE BCKPBIBAIOTCS, IUTAMIl C PETUCTPALIMOHHBIM HHJEKCOM IMPOCTABISIETCS Ha KOHBEPTE U
nepenaércs aapecary.

2.2.8. [Tocne  mepBuuHOM  00pabOTKM  BCe  MOCTYNHMBIIME  OOpaleHHUS
U uHpOpPMaLUs MO pe3yibTaTaM HMX PAcCMOTPEHHS TOMJISKAT perucrpauuu B «KypHaie
perucTpanuu o0pameHui rpaxaany.

2.2.9. IluceMeHHOE oOpaleHue, a Takke oopamieHrne B hopMe IeKTPOHHOTO JOKYMEHTa
MoJJIeXKaT perucrpanuu B «OKypHaie peructpauuu oOpalieHuil rpaxxaan» B Te4eHHe 3 AHEH co
JTHS TIOCTYIUJIEHUS B Y UpEKICHHE.

2.2.10. VYcrHoe oOpamieHue, oQOpMIIGHHOE IO pe3ylbTaTaM IMPOBEIEHUS JUYHBIX
npuéMOB U JIpyrux (opM YCTHOTO OOIIEHHS C HACEICHUEM, IOMJIEKUT PErUcCTpaluud B
«Kypnane peructpanuu oOpalleHUN TpaxkIaH» B Te4YeHHWE 3 JAHEW co AHS MPOBEICHUs
YKa3aHHBIX MEPOTPUSITHIA.

2211. B xaHuemsipuu YUpeXKACHUS, T/€ PETUCTPUPYIOTCS oOparieHus,
OCYIIECTBIISIIOTCS CIEIYIOIINE MPOLEAYPbI:

- TMPOCTaBIsETCS OTMETKA O perucTpanuu oOpaimleHus, C YyKa3aHHeM JaThl |
COOTBETCTBYIOILIETO HOMEPA,;

- 0 TPOYTEHHWU TEeKCTa MNUCbMEHHOro oOpamieHuss (B TOM 4Hcie oOpalleHHs B
AIIEKTPOHHOMN (hOpME) COCTABIISIETCA aHHOTALIMS CO/IEP KaHNs 00pallleHNus;

- POBOJUTCS MPOBEPKA HA MOBTOPHOCTh, MHOTOKPAaTHOCTh OOpAaIleHNUS;

- KOJUIEKTHUBHOE oOpailieHne otMedaercs nuaexkcom «Koimy;

- oOpaieHue 0e3 ykazaHus paMUINH, UMEHH, OTYECTBAa U OOPATHOTO aJpeca OTMEYaeTCs
unaexkcoM «b/m» («be3 moamucuy);

- 3aBe/lyIOLasl KaHUEIsIpUEH JellaeT COOTBETCTBYIOLIME 3anucH B «XKypHain perucrpauun
oOpareHu# rpaxaan».

2.2.12. Obpaienue, MoOCTynuBIIee IO HHYOPMAIIMOHHBIM CHCTEMaM  OOIIEro
M0JIb30BAHUS, TIOJJIEKUT PAaCCMOTPEHHIO B OOLIEM MOpsi/IKe, ycTaHOBIEHHON MHCTpyKIuei.

2.2.13. Ilpu mocraHoBKe 0oOpalieHus Ha KOHTPOIIb, JOJKHOCTHBIE JIMIIA, OTBETCTBEHHBIE
3a HampaBieHHe padOoThl B COOTBETCTBUM C TEMAaTHKOW oOOpalleHusi, TOTOBAT  MPOEKT
PE30IIIOLINH.

2.2.14. Ilo pe3ynpTaTaM O3HAaKOMJIEHHS C TIPEJICTABICHHBIMU TEKCTOM PpPE30JIIOIUN
oOpalleHus U MpUaraéMbiMi K HEMY TOKYMEHTaMU TUPEKTOP WIIU JIMI0, €r0 3aMellarolee,
YTBEPKAAIOT WIIM OTKJIOHSIOT MPEIOKEHHBIA TPOEKT pe3ottonuu. Pe3omtonus BkitoyaeT B ce0s
(bamMuInio, UHULIKAIB! JODKHOCTHOTO JIMIA YUpeKACHUs, KOTOPOMY MOPYYEHO PAacCMOTPEHHUE
oOpareHust (anee — UCIOTHUTENB), COJAEP)KaHUE TOPYUYCHUsI, CPOK HCTOTHEHUs, MOAMUCH U
naTty.

2.2.15. CompoBoguTeIbHOE THUCBMO O  BO3BpaTe OMMOOYHO  MPUCIAHHOTO
B YupexaeHue oOpalieHus MOJMHCHIBACTCS PYKOBOAUTEIIEM WJIHM JHMLIOM, HCIOJHSIOUIMM €ro
00s13aHHOCTH, U B TEUYCHHE 3 JHEH ¢ MOMEHTa IMOCTYIUICHUS B YUPEKICHHE HAMPaBIIACTCS
BMeCcTe ¢ OOpalleHHeM B COOTBETCTBYIOIIMN TOCYJapCTBEHHBI OpraH, OpraH MECTHOTO
CaMOYIpPAaBJIEHUS WU JOJDKHOCTHOMY JIMIly, B KOMIIETEHIIMIO KOTOPBIX BXOIUT pEIICHUE
MIOCTaBJICHHBIX B 0OpAIlIEeHUH BOTIPOCOB.



2.3. PaccmoTpenue oOpanieHusi (MOArOTOBKA O0TBETA 3asiBUTEI0 U MH(OPMAIIUU 110
pe3yJbTaTaM PacCMOTPeHHs O0paleHust).

2.3.1. OO0pamieHue MOXXET paccMaTpUBATHCS MCIIOJHUTEIEM HEMOCPEACTBEHHO B
VYupexxaenun 1100 ¢ BBIE3I0M 110 aJIpecy, yKa3aHHOMY B OOpaIlleHUH.

2.3.2. B cOOTBETCTBUY C 3aKOHOJIATEILCTBOM OOpallleHue paccMarpuBaercs B Teuenue 30
JTHEW cO JHA €ro perucrpanuu B YupexaeHuu. MHdopmamus o pesyiapTarax HCIOJHEHHS
HOPYYEHHUs 110 PACCMOTPEHUIO OOpaIlleHUs] IPEJOCTABIIACTCS UCIIOIHUTENEM PYKOBOAUTEIIO HE
NO3/7HEE, YeM 3a 3 JIHS 10 MCTEUEHUS IOCIECTHETO JHS YCTaHOBJIEHHOI'O CpPOKa, €CIM MHOE HE
IIPElyCMOTPEHO 3aKOHOATEIBCTBOM HIIA PE3OJIIOLUCH.

Ecnu nocnennuil AeHb cpoka MUCIIOTHEHUS OOpaIleHus MPUXOIUTCS Ha HepaOOUHii IeHb,
TO OHO IOJJIEKUT HCIIOJIHEHHIO HE IMOo37Hee padouero AHsA, MPEIIEeCTBYIOLIEro Hepabouemy
JTHIO.

2.3.3. B UCKIIIOYHUTENBHBIX CIIydasx, YKa3aHHBIX B MOANyHKTe 2.4.5 nmyHkTa 2.4 paznena 2
WHCTpYKIIMK, CPOK HCIONHEHHS pPACCMOTPEHHs OOpameHuid MOXET OBITh HPOMIEH
pykoBoguteneM YupexaeHus. Cpok mnpojuieHust coctaBiaser He Oonee 30 aHelt ot
YCTaHOBJIEHHOI'O 3aKOHO/ATEIbCTBOM CPOKA PACCMOTPEHUSI OOpaIEeHHUS.

2.3.4. B cinyuae, eciau TEKCT NMCbMEHHOI'O OOpallleHus] He MOAIAaETCsl IPOUYTEHUI0, OTBET
Ha oOpaienue VcnoiaHurenem He 1aé€TCs U OHO HE MOUIEKUT HAIPaBICHUIO HA pACCMOTPEHHE B
rOCYIapCTBEHHBII OpraH, OpraH MECTHOIO CaMOYIPAaBIEHUS WU JODKHOCTHOMY JHIy B
COOTBETCTBUM C MX KOMIIETEHIIMEH, 0 4éM B TeUeHHE 7 JHEH cO AHS perucTpanuu oOpaleHus
OTnenom coobuiaercs 3asiBUTENI0, HAIIPaBUBILEMY OOpallleHue, eC ero (paMHuIus U HOYTOBBIN
aJipec MOAA0TCS IPOUYTEHUIO.

2.3.5. [TucemenHoe oOpaileHue 1o BOIIpOCaM, HE OTHOCSIIIIUMCS
K KOMIIETEHLUU YupekIeHus, Hamnpasisercss VcnomHuTtenem B TedeHHe 7 JHEH cO AHS €ro
PETUCTPALIMKA B YUPEXKIEHUU B COOTBETCTBYIOLIMI IOCYIapCTBEHHBIM OpPraH, OPraH MECTHOIO
CaMOYIpPAaBJIEHUS WM JOJDKHOCTHOMY JIMIly, B KOMIIETEHIUIO KOTOPBIX BXOJUT pELIECHUE
MIOCTaBJIEHHBIX B OOpAallleHUH BOIPOCOB, C YBEIOMIJICHHEM 3asBUTENSI O Iepeaapecanuu
oOpalieHus, 3a HCKIIOYEHHEM Ciydas, MpelyCMOTPEHHOro B moamyHkTe 2.3.4 myHkra 2.3
paznena 2 HCTpyKIMH.

2.3.6. OOpamenue, B KOTOpOM oOOXamyeTrcsi cyaeOHOe pelieHue, B TEYCHHE
7 nHEN co paHs perucTtpauuu McnomHuTenem BO3BpamlaeTcss 3asBUTENI0, HAlpPaBHUBLIEMY
oOpaleHue, ¢ pa3bICHEHHEM NOopsiiKa 00XKalloBaHUs JaHHOTO CyZe0HOTO pPeLIeHHUS.

2.3.7. B Tekcre mopy4yeHHUs IO PACCMOTPEHUIO OOpalleHHs] MOXKET MPHUCYTCTBOBATh
uH(popMalusg 00 YCTAaHOBJIIEHWH COKPAIIEHHBIX CPOKOB MPEIOCTaBICHUS MPOMEKYTOUHOM
uHpOpPMALIMK TI0 pe3yjabTaTaM pacCMOTpeHHUs oOpamieHus, B ToM uucie «CpoyHO»
(«HezamemmurenbHo») mwin «OnepaTUBHO», KOTOpbIE NMPETyCMaTPUBAIOT COOTBETCTBEHHO 3-
MHEBHbIM M 10-THEBHBIM CpPOKM MCIOJHEHUS CO JHSA €ro IMOJNHUCAHUSA;, MOPYYECHHUS IO
paccMoTpeHuto obpaieHus «3aiaute» u «lIpomry neperoBopuTh» — B TeueHue 1 KajJeHIapHOro
JTHS C JIaThl MOJANMCAHUS TIOPYUYECHHS] pyKOBOJUTENIEM Y UpPEXKICHUS.

PykoBonuTtens VYupexaeHuss  MOXKET YCTaHaBIMBaTh WHbIE COKpaUIEHHBIE CPOKU
IPEOCTaBICHUS] IPOMEKYTOUHOW MH(OPMAIMK 10 pe3yjbTaTaM PacCMOTPEHHUs oOpalieHus B
LIEJISIX TIOTAITHOTO PEIIEHNUSI BOIIPOCOB, TOCTABJIEHHBIX 3aSBUTEIIEM.

2.3.8. B cooTBeTCTBHM C 3aKOHO/IaTEIHCTBOM COMPOBOIUTENBHOE MUCHMO K 00paIIeHHUIO,
HaIpaBJIIEMOMY PYKOBOJUTENIEM YUpEXKIECHUS [JIs1 pACCMOTPEHUS B FOCYAAPCTBEHHBIE OpraHbl,
OpraHbl MECTHOTO CaMOYIIPaBJICHMsI WIM JOJDKHOCTHBIM JIMIIAM, B KOMIIETEHLMIO KOTOPBIX
BXOJMT PELICHUE MOCTABICHHBIX B OOpAIlleHUH BONPOCOB, MOJMHUCHIBACTCSA YIMOJHOMOUYEHHBIM
oM. OJIHOBPEMEHHO 3asBHUTEII0 HANpPABIAETCS YBENOMIICHHE O IIepeafipecalil ero
oOparneHus.

2.3.9. Tlpu HampaBieHUH OOpalieHUs ISl PaCCMOTPEHHUS B TOCYAApCTBEHHBIC OPTaHBI,
OpraHbl MECTHOTO CaMOYIpPaBJICHHUS WIM JOJDKHOCTHBIM JIMIAM, B KOMIIETEHIUIO KOTOPBIX
BXOJIMT pEIlIeHHE IMOCTABICHHBIX B 0OpAIEHUH BOIIPOCOB, CPOKHU MPETOCTaBICHUS HHPOPMALIUU



Mo pe3yJibTaTaM paccMOTpeHus oOpamenus (¢ pesomorusamu «I[loa cBoit KoHTposbY, «IIpomry
paccMOTpeTh B COOTBETCTBUU C Baielt kommereHuuen» u apyrue) He ycraHaBinuBaiorcs. [lo
ucreyennn 60 aHEH MM MOXET OBbITh HampaBlIeH 3alpoc O MPHUHATHIX Mepax IO pe3ybTaram
paccMoTpeHus oOpalieHus B Opsiike 00ecrieueHHs rapaHTU 3aIIUThI IPAB 3asBUTEIIS.

2.3.10. Ecnu B COOTBETCTBUHM C 3allpeTOM, MPEAYCMOTPEHHBIM IYHKTOM 6 cTaTthu 8
@enepanpHoro 3akoHa oT 02.05.2006 Ne 59-03 «O mopsake paccMOTpeHHs OOpaleHHi
rpaxnan Poccwuiickoit denepanun», HEBO3MOXKHO HalpaBieHHE oOpamieHus (xKaloObl) Ha
paccCMOTpEeHHE B TOCYAApCTBEHHBIE OpraHbl, OpPraHbl MECTHOTO CaMOYIpPABICHUS WU
JOJIKHOCTHBIM JIMI[aM, B KOMIIETEHIIUIO KOTOPBHIX BXOJIUT PELICHHE ITOCTABJICHHBIX B 00paIleHuH
BOIIPOCOB, oOpaieHue (xanoba) Bo3Bpaiaercs McrnonnuTenem 3asBUTENIO C Pa3bsICHEHHEM €ro
mpaBa  00XKaJloBaTh  COOTBETCTBYIOIIME  pelIeHWus  wid  jaedctBus  (Oe3aeiicTBue)
B YCTaHOBJICHHOM MOPSAKE B CY/.

2.3.11. B «KypHane peructpanuu oOpailleHUuil TpakJaH» 3aBeAyIOllas KaHIIENIspHen
JiefaeTcsi OTMETKA O BO3BpaTe oOpaiieHust (Kaino0bl) 3asBUTEITIO.

2.3.12. Pemenne 06 octaBieHHMH 0€3 OTBETa MO CYIIECTBY OOpalmieHHss MPUHUMAETCS
YIIOJTHOMOYEHHBIM JIMIIOM Ha ocHOBaHUU denepanbHOro 3aKoHa ot 02.05.2006 Ne 59-®3
«O nopszike paccMOTpeHust ooparienuii rpaxaan Poccuiickoit deaepanum» B cydasx:

- IPEKpAIICHUs] PACCMOTPEHUS 0OpaIIEHU 110 JIMIHOMY 3asIBICHUIO 3asSBUTEIIS;

- 3JI0yIIOTpeOJIEHUs 3aBUTEIIEM NPABOM (€CiId B OOpallleHUU COJEpPKATCsI HELIEH3YPHbIE
WIH OCKOPOUTENbHBIE BBIPAXKEHUS, YIPO3bl KU3HHU, 3JOPOBBI0 M HMYILECTBY JIOJKHOCTHOTO
JIMIIA, & TAKXKE YWICHOB €ro CEMbH);

- HEBO3MOXXHOCTH MTPOYTEHUS TEKCTA;

- MPEKpalIeHUs MEPENUCKH C 3asSBUTEIEM B CBSI3U C OUEPEIHBIM (3apEerUCTPUPOBAHHBIM B
Yupexnenun Oonee IByX pa3) oOpalieHHeM OT OJJHOTO U TOTO K€ 3asBUTENS 10 OJHOMY U TOMY
K€ BOINpPOCY, HAa KOTOPBIA 3asBUTENI0O MHOTOKPAaTHO JaBallUCh ITHCHMEHHBIE OTBETHI II0
CYIIECTBY, U IIPH 3TOM B OOpAIlleHUH UM HE NMPHUBOATCA HOBBIE JOBOJIBI U 00CTOSITENbCTBA (TIPU
YCIOBMH, 4YTO YKa3aHHOE oOpallleHHe M TMpeablayliie oOpalleHHs 3TOro K€ 3asBUTEINs
HANpaBSUTUCh B YUPEKICHHE WU OJHOMY U TOMY K€ MODKHOCTHOMY JIMILYy YUpPEXKICHUS )
(taniee — MHOTOKpaTHbIE 00palleHus);

- HEBO3MOXHOCTHM NOJTrOTOBKM OTBETa Ha oOpalleHue Oe3 pasrjalleHus CBEICHUH,
COCTABIISIIONINX TOCYAAPCTBEHHYIO WM UHYIO OXpaHIEeMYIO (hefiepabHbIM 3aKOHOM TaiHY.

2.3.13. B cnyuae, eciv B MHUCbMEHHOM OOpaIleHUM HE yKa3aHbl (amuiivs 3asBUTEI,
HalpaBUBIIEro oOpalleHne, U MOYTOBBINA ajipec, N0 KOTOPOMY JIOJDKEH OBITh HAIllpaBlieH OTBET,
OTBEeT Ha oOpameHue He naércs. Ecnm B yKa3aHHOM OOpaIleHUHM COAEPIKATCsl CBEIEHHS O
MOJIrOTaBIIMBAEMOM, COBEPIIAEMOM WJIM COBEPIIEHHOM IMPOTHBOIPABHOM JIESIHHH, a TaKXKe O
JMIe, €ro MOJArOTAaBIMBAIOIIEM, COBEPIIAIOIIEM MM COBEPIIMBINEM, OOpaIleHHE MOJJICHKHUT
HalpaBJIEHUIO B roCyIapCTBEHHON OpPraH B COOTBETCTBUHU C €0 KOMIIETEHIIHEH.

2.3.14. TIpu paccmoTpeHuU 0OpaIleHUs] UCTIOTHUTEb:

- oOecrnieunBaeT OOBEKTHBHOE, BCECTOPOHHEE M CBOEBPEMEHHOE (B COOTBETCTBHM C
3aKOHOJIaTEILCTBOM) PACCMOTPEHHE OOpaIlleHus, B TOM YHCJIE C YJaCTHUEM 3asiBUTENS B CiIydae
HEOOXOINMOCTH;

- B YCTaHOBJIEHHOM 3aKOHOJATEIhCTBOM IMOPSAKE 3alpamiiBacT, B TOM YHCIE
B DJIEKTPOHHOH ¢opme, HEoOXoauMble M PAacCCMOTPEHHUs OOpalleHus JOKYMEHTHI
M MaTepuaibl B TOCYJapCTBEHHBIX OpraHax, OpraHaXx MECTHOTO CaMOYIpPAaBICHHUS U
y HHBIX JIOJDKHOCTHBIX JIMII, 3a WCKJIIOYEHHEM CYIO0B, OPraHOB [O3HAHUS W OpraHoOB
IPEBapUTENBLHOTO CIIEACTBHUS;

- OCYIIECTBJISIET B CIIy4ae HEOOXOAMMOCTHU BbI€3]I K 3asIBUTEIIO MJIM HA MECTO, YKa3aHHOE
B 00pallieHUY;

- B COOTBETCTBUM C 3aKOHOJATEIbCTBOM IPUHUMAET MEpbI, HalpaBlICHHbIC Ha
BOCCTaHOBJICHHE WJIM 3alIUTy HapYIIEHHBIX MpaB, CBOOOA U 3aKOHHBIX MHTEPECOB 3asBHUTEINECH,
WIH pa3zbsCHSET UX 3aKOHHOE IIPaBo;



- oOecrneunBaeT TMOATOTOBKY IMCBMEHHOTO OTBETA 3asABUTEII0 10 CYLIECTBY
IIOCTaBJIEHHBIX B OOpAIlleHUH BONPOCOB, 33 UCKIIIOUEHHEM CIIy4yaeB, YKa3aHHBIX B MOJIYHKTE
2.3.12 nynkra 2.3 pa3nena 2 [lonoxenus;

- YBEIOMJISIET 3asiBUTEJSI O HANPaBICHUH €ro OOpalleHUs B TOCYAAPCTBEHHBIE OpraHbl,
OpraHbl MECTHOT'O CAaMOYIIPABJIEHHsSI WJIM JIOJKHOCTHBIM JIMLIAM, B KOMIIETEHLIUIO KOTOPBIX
BXOJIUT PEIICHHUE MOCTABICHHBIX B OOpAIlIEHUH BOIPOCOB (Tepeaapecarui), ¢ 000CHOBaHUEM
NPUYHH, TTOATBEPKAAIONINX 3Ty HEOOXOJUMOCTh, a TaKKe O MPOIJICHHH CPOKAa PAaCCMOTPEHUS
oOpalleHus B Cllydae ero npoaIeHus;

- JIOKJIaJbIBa€T PYKOBOJUTEIIO B COOTBETCTBHHM C PE30JIFOLMEH (B BUIE YCTHOTO JAOKJIaaa
Wi 0000IEHHON nH(pOpMAMK B MUCbMEHHON (hOpMe) O pe3ysibTaTax WCHOIHEHUS TOPYIEHUS
[0 PAacCMOTPEHHUIO0 OOpalleHHus 3a 3 IHS A0 MCTEYEHUs YCTAHOBJIIEHHOI'O 3aKOHOJATEIbCTBOM
WINA NOPYYEHHUEM PYKOBOJMTENSI CPOKA pacCMOTPEHMs oOpalleHHst (CO JHs ero perucrpalnuu B
VYupexaeHun).

2.3.15. B cBsi3u ¢ MHOTOKpAaTHBIM HAIPaBJIEHUEM OTBETAa IO CYLIECTBY OCTaBICHHOIO
BOIPOCA OAHOMY M TOMY K€ 3asBUTEII0 U OTCYTCTBUEM HOBBIX JOBOJOB WM OOCTOSATENILCTB
UCTIOJTHUTENIEM MOKET BHOCHTHCS MOTHBHUPOBAHHOE NPEIOKEHHE O MPEKPALICHUN TEPETHCKU
C 3asABUTENIEM IIPH YCIOBUH, YTO yKa3aHHOE OOpaIleHUE M MPEeIbIIylIie 0OpalieHus: 3TOro e
3asBUTEJI HANPABSUIMCh B YUpEXkKAECHUE WIM OJHOMY U TOMY JK€ JODKHOCTHOMY JIUILY
VYupexnenus.

2.3.16. PykoBogutens YUpeXIeHHs IO HANPaBICHHOMY B YCTAHOBJIIGHHOM IIOPSIKE
3allpoCy T'OCYAApCTBEHHBIX OPraHOB, OPraHOB MECTHOI'O CaMOYIPABJICHUS MM JTOJDKHOCTHBIX
JIM1LI, pacCMaTpUBAIOIIKX oOpalieHue, 00s13aHo B TeueHue 15 nHell co JHs MOCTYIIIeHHs 3anpoca
B YUpeXIeHHE MPeI0CTaBUTh AOKYMEHTHI M MaTepHaibl, HEOOXOIUMBIE JJISI PACCMOTPEHUS
oOpalleHus, 3a UCKIIOUCHUEM JIOKyMEHTOB M MaTepHajioB, B KOTOPBIX COAEP)KATCS CBEICHHUS,
COCTaBJIAIOLIME TOCY/apCTBEHHYIO MM MHYIO OXpaHseMyo (eaepanbHbIM 3aKOHOM TalHY, U
JUTSE KOTOPBIX YCTAHOBJIEH OCOOBIH MOPSIOK MPEOCTABICHHS.

2.3.17. UcnonauTtenu (COMCIIOIHUTENH) TI0 COTIACOBAHUIO MOTYT IOATOTOBHTH OOIIHIA
OTBET, OTBETCTBEHHOCTb 3a KOTOPbIM OyJIeT HECTH WMCHOJIHMUTENb, YKa3aHHBIH B MOPYYEHHUH IO
paccMOTpeHHI0 oOparieHus1 IEPBHIM (OCHOBHOM HCIIOHUTENb). B 3TOM ciydae COMCTIONHUTETH
HE MO3/IHee YeM 3a 5 JHEW JI0 MCTeUeHHs], yCTAHOBJICHHOTO B PE30JIIOIMU CPOKA PACCMOTPEHUS
oOparieHns 00s3aHbl MPEACTaBUTh OCHOBHOMY HCIIOJIHUTEIO BCE HEOOXOAMMBIE TOKYMEHTHI
JUTSL TIOATOTOBKM OKOHYATEIHHOTO (0000IIEHHOT0) OTBETA 3aABUTENIO U JTOKJIaa PYKOBOIUTEIIO
0 pe3yJbTaTax pacCMOTPEHHUsT OOpAIICHHUS.

Ha xaxaoro vcrosHUTeNs BO3JaraeTcs paBHasi OTBETCTBEHHOCTh 3a MOATOTOBKY OTBETa
B TOM 4acTH 0OpalleHHs, pelIeHue KOTOPO BXOAUT B €0 MOJTHOMOYHS.

2.3.18. OtBer 3asBUTENO0 W HH(MOpPMALUS MO pe3yabTaTaM pacCMOTPEHUsi oOpalleHus
MOJMCHIBACTCS. UCTIONIHUTENIEM. B ciyyae BpeMEHHOTO OTCYTCTBHS MCHOJIHMUTENS JOMYCKAETCs
NOJNKMCAaHUE OTBETa 3asABUTEII0 M MH(POPMALMU IO pe3yibTaTaM PAacCMOTPEHHUs OOpalieHus
JIMIIOM, UCTIOJTHSFOIIIM €T0 00S3aHHOCTH.

2.3.19. Ilepeampecanusi oOpalieHHs IPYroMy HCHOJIHHMTENIO OCYLIECTBISIETCS dYepe3
KaHIEISIPHIO W JIONYCKAeTCs TOJBKO II0 PACHOPSDKEHUIO PYKOBOIUTENS TIPU  YCIOBHH
HOATBEPXK/IeHUs €€ 000CHOBAHHOCTH.

MaxkcuManbHBIN CPOK BO3BpaTa B KAHIIEISIPUIO OIIMOOYHO HAIPABICHHOTO OOpaIeHHs —
1 paGouwnii neHb.

2.3.20. OrtBer 3asBUTENI0 Ha oOpallleHue HampaBiseTcsl KaHUespued B BUC
YBEJIOMJICHHS B CIIEYIOIUX CIIydasx:

- NpU TPUHATHUHM YIOJIHOMOYEHHBIM JIMIIOM peUIeHHs O Oe30CHOBATEeIbHOCTH
paccMOTpeHHs OYepeHOro OOpamleHus M MPEKpPAIIeHUH MEPernucKd B COOTBETCTBUH C
noanyHkToM 2.3.15 mynkra 2.3 pazgena 2 [lonoxenus;,

- NP OTCYTCTBUM BO3MOYKHOCTH J1aTh OTBET IO CYIIECTBY 0€3 pasIialleHHs CBEACHUH,
COCTABJISAIOLINX TOCYAAPCTBEHHYIO WM HHYIO OXpaHAEMYIO (hefiepalibHbIM 3aKOHOM TaliHY;



- TIpU Tepeajipecallui OOpalleHUs Ha PACCMOTPEHHUE COTJIACHO KOMIIETEHLIUU B JPYroi
roCyJapCTBEHHbII OpraH, OpraH MECTHOI'O CaMOYIIPaBJICHUS UM JOJDKHOCTHOMY JIUILY;

- IPU TOJYYEHUU MUCHbMEHHOTO 00paIeHusi, B KOTOPOM CO/IEPKaTCsl HelleH3ypHBIE 100
OCKOPOUTENbHBIE BBIPAXKEHUS, YTPO3bl )KU3HHU, 3/10POBbI0 U UMYIIECTBY AOKHOCTHOIO JIMLA, &
TaK)K€ YJICHOB €r0 CEMBU;

- €CIIM TEKCT MMCbMEHHOIo OOpalleHHs He MOAJAETCs MPOYTEHUI0, 0 4€M B TEUEHHE 7
JHEW cO JHS PEerucTpanuy OOpalleHus cooOLIaeTcsi 3asBUTEII0, HApaBUBIIEMY oOpaiieHue,
eciu ero (haMuIns ¥ MOYTOBBIN aapec MOANAI0TCS IPOUYTEHUIO.

2.3.21. Ilo uToraM paccMOTpEHHUsI OOpPAIICHUSI UCIIOJHUTENIEM TOTOBUTCA 0000IIEHHAS
UHpOpMaLKs PYKOBOAUTENIO COTIACHO MTOPYUYEHHIO 110 PACCMOTPEHHIO 0OpallieHHsL.

[lonroToBnenHass WCHOJMHHUTENEM HHGOpPMAIMA IO pe3ylbTaTaM PacCMOTPEHUS
oOpalleHNs U OTBET 3asiBUTEINIO JOJDKHBI COOTBETCTBOBATH CIICAYIOUIMM TPEOOBaHUAM:

- uHdoOpMaIMs MO pe3ylbTaTaM PacCMOTPEHHs OOpalleHHs, Ha OCHOBAHUU KOTOPOIi
TOTOBUTCS  OTBET 3asABUTENIO, JIOJDKHA COJEepXaTb OPUAWYECKM OOOCHOBaHHBIN U
MOTHUBHUPOBAHHBIM OTBET HA KaXKIbl IOCTaBJICHHBIA B OOpalIEHUH BONPOC CO CChUIKAMHU Ha
3aKOHBI M HHbIE HOPMATHUBHBIE IIPABOBBIE AKTHI;

- OTBET 3asBUTENIIO JOJKEH OBbITh IOCIIEOBATEIbHBIM B U3JI0KEHUHU, KPAaTKUM U
CoJIepKaTh UCUEPIIBIBAIOILYIO HH(OPMALIHIO 110 BCEM IIOCTABJIEHHBIM B O0OpaIlleHUH BOIIPOCAM;

- TIpH MTOJITBEPKACHUH (DAKTOB, M3JI0’)KEHHBIX B OOPAIICHNH, B OTBETE 3asBUTEIIO CIICAYET
yKa3bIBaTh, KEM, KOTJa U KaKue Mepbl MPUHSITHI WIK YTO OyIeT MPeIIpUHATO AJIs pa3pelieHUs
3asIBJICHHBIX B 00paIlleHnu IpobiieM ¢ yKa3aHHEM KOHKPETHBIX CPOKOB;

- eclI IIpoch0a, N3NI0KEHHAas: B OOpALEHUH, HE MOKET ObITh PELIeHa MOJIOKUTENIBHO, TO
CIIeZlyeT yKa3aTb, 110 KaKuM MMPHUYMHAM OHA HE MOXET OBITh YIOBJIETBOPEHA MIJIM HE MOTYT OBIThH
IPUHATHI MEPBI B YyCTAHOBJIEHHBIE 3aKOHOJATEIbCTBOM CPOKH;

- B 3aKJIIOUMTENBHON YacTh MH(OpPMALUK MO pPe3ylbTaTaM PacCMOTPEHMsI OOpalleHUs
ciefyeT CoOOIIMTh O BPEMEHH, CpOKax M MOpsAake HH(GOPMHUPOBAHMS 3asBUTENS, a TaKKe
MOTHUBHPOBATh 1I€JIECOO0PAa3HOCTh CHATUS OOpallleHusi ¢ KOHTPOJS WIM MPOJJIEHHUS] CpOKa
paccMoOTpeHHs 00palleHHs ¢ YKa3aHHeM OKOHUYATeIbHOMN JaThl €ro UCIOJHEHNUS.

O0béM mnHCbMEHHOM HH(OpMaMM MO pe3ylbTaTaM pacCMOTPEHHs] OOpalleHus,
MOATOTOBJIEHHON JUIsl AOKJIaJa PYKOBOJUTENIO, HE MOXKET MPEBBIIIATE JIBYX CTPAaHUI] 1€YaTHOIO
TEKCTa.

2.3.22. Ilpu oTBeTE 3asABUTENIO HE JOIYCKAETCs MPENOCTABICHNE B3aUMOUCKIIOYAIOIIEH
0 COJIEP>KaHMI0 HH(OpMAITUH.

3anpemiaercs HalpaBlsITh 3asBUTEISAM OTBETHI C HCIPABICHUSAMHU (B TOM 4YHCIE B
PEKBHU3UTAX).

2.3.23. K undopmanuu 1no pe3yabTaraM pacCMOTPEHUS 00paIleHus PUKIa(bIBAIOTCSA:

- KOIHS OTBETA 3asIBUTEIIIO;

- MaTepuaibl, MOATBEPKAAOIINE MOJIOKUTEIBHOE PEIIEHUE BOIPOCOB, 3asBICHHBIX B
oOpallleHnH, UM HEBO3MOKHOCTD MPUHSTHS MOJIO0KHUTEIBHOTO PEIIEHHUS.

2.3.24. OtBer 3agBUTENIO Ha €ro oOpallleHHe B TOCYAapCTBEHHbIE opraHbl Poccuiickoil
denepa U K JOJDKHOCTHBIM JIMIAM, YKa3aHHBIM B MoAMyHKTe 2.3.24 nmyHkTta 2.3 pazgena 2
[Tonoxenuem, neyaraercst Ha OJIaHKE YCTAaHOBJICHHOM (POPMBI B YUPEKAEHUU B COOTBETCTBHUH C
WNHcTpyKnmen 1o JenoNnpOu3BOJCTBY, YTBEPKIAEHHOM nocTaHOBiIeHHEM lIpaButenbcTBa
VnpsHoBckoi obmactu ot 28.04.2012 Ne 203-I1 «O6 yrBepxkaenun WHCTpyKUMH 110
Jenonpou3BoicTBY B [IpaBuTenscTBe Y IbIHOBCKON 00J1aCTHY.

2.3.25. Kanuensapust YUpexxJeHuss CaMOCTOSITENbHO OCYIIECTBISET MOATOTOBKY OTBETOB
Ha clIeyronme oOparieHus:

- repeAaBacMble Yepe3 MPEACTABUTENS], YbU MTOJIHOMOYMS HE YJOCTOBEPEHBI B MOPSIKE,
YCTQHOBJICHHOM 3aKOHO/ATEIIbCTBOM;

- coJiep Kallie BOMPOCHl 00KaJOBaHUS CYNEOHBIX pPEIICHUH, BCTYMHMBIIUX B 3aKOHHYIO
cuily;

- IEpeaIpECOBAHHBIE COTJIACHO KOMIIETEHIUH;
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- coJieprKallue HelleH3ypHbIe IN00 OCKOPOUTEIbHBIE BHIPAKECHHUS;

- HE MOJITIeKAaIUe POUYTEHUIO;

- MHOTOKpaTHBIE 0OpaIeHusl.

2.3.26. OTBeTr Ha KOJUICKTUBHOE OOpaIlleHWE HaIpaBIsSeTCS Ha HMs OJHOTO U3
MOJIKMCABIINX €ro JIUI, Y€l MOYTOBBIM a/pec yKa3aH B 0OpalleHnH, ¢ MPOChOO JOBECTH OTBET
0 CBEICHHS JPYruxX aBTOpOB oOpamieHus. Eciu B KOMIEKTUBHOM OOpaleHUH YKa3aHO
KOHKPETHOE JIMII0 WM aJIpec, Ha KOTOPBIH ClIeayeT HAIpaBUTh OTBET, OH HAIpaBIIsETCS Ha
YKa3aHHBIH aJipec Wil KOHKPETHOMY JIMILY.

2.3.27. Eciu mpockba 3asBUTENS B XOJI€ PACCMOTPEHHsI OOpallleHus YJOBIETBOPEHA, K
uH(pOpMallMK IO pe3yJbTaTaM PACCMOTPEHHUS OOpaleHUs BMECTO MUCBMEHHOrO OTBeTa (IO
COTJIACOBAHUIO C 3asBUTENIEM) MOTYT MpPHUJIAraThCsl PACHUCKA 3asgBHUTENS, IMOATBEPIKIAIOIIAS
BBITMIOJIHEHHE €r0 MPOChObI B OJIHOM 00bEME, U €r0 0TKa3 OT MMCbMEHHOT'O OTBETA.

2.3.28. Nudopmanus o pe3yibraTaM pacCMOTPEHUS OOpaIIeHusI U OTBET 3asBUTEIIO, HE
COOTBETCTBYMOIIKE TpeboBaHusaM [lonokeHus, BO3BpAIIAIOTCS UCTIOTHUTENIO IS JopaboTku. B
cilydae BO3BpAIICHUS MHPOPMALUHU 10 pe3ybTaTaM PacCMOTPEHHs 0OpallieHusl OpydYeHUe 1o
WCIIOJTHEHUIO TaKOro OOpalleHHs] HEe PETUCTPUPYETCS KaK BHIIOJHEHHOE IO OKOHYAHUS €ro
MOJTOTOBKH.

2.3.29. Ormetka «B nmemo» o chnuMcaHuU JTOKYMEHTOB IO pe3yJIbTaTaM pPacCMOTPEHHS
oOpamieHus B apXWB YUPEKICHUS CTABUTCS PYKOBOAMTEIEM HIIM JIUIIOM, HCHOJHSIOIIUM €ro
00s13aHHOCTH, TOJBKO TMPHU YCIOBUU HCIOJHEHUS BCEX TMOPYYEHUH IO PaCCMOTPEHHUIO
oOpareHusl.

2.3.30. OcobenHocTH pabOTHI C OTACIBHBIMHA KATETOPUSMHU OOpaIieHUH.

OOpamenust B aapec TOCYAapCTBEHHBIX opraHoB Poccuiickoit @Dexepauuu u
JOJDKHOCTHBIX JIML, YKa3aHHbIX B noamyHkre 2.3.24 nynkra 2.3 pazgena 2 Ilonoxxenus,
MIOJIeXKAT TIOCTAHOBKE YIIOJHOMOYEHHBIM JIMIIOM Ha OCOOBIH KOHTPOJb W pPaccMaTpUBAIOTCS
UCTIONTHUTENEeM B TeueHue 20 THel co THS perucTpaiuu B YUpeKIeHUH.

2.3.31. Tlopsimox paccMOTpeHusi oOpamieHHid OOBETUHEHWH TpakJaH, B TOM YHCIE
IOPUANYECKUX JIUII.

[Ipuém, ob6paboTka M peructpanus oOpanieHUi OObeIWHEHUH Tpa)<1aH, B TOM YHUCIIE
IOPUJIMYECKUX JIUI], TIPOU3BOASATCS 3aBEAYIOLIEH KaHUEeNIprue B COOTBETCTBUHU C TPEOOBAHUAMHU
ITonoxeHnns.

2.4. IlocTaHOBKA Ha KOHTPOJIb, COKpallleHue U MPO/JJIeHHe CPOKOB PACCMOTpPEHUs!
o0pameHuii, CHATHE ¢ KOHTPOJIA MO pe3yJbTaTaM pPacCMOTPEHHs, HAIIPABJIeHHE B aPXHUB
Yupexnenus.

2.4.1. KouTpomto mojjexar oOpameHus, B KOTOPBIX COOOMIAETCs O KOHKPETHBIX
HApYyLICHUSX 3aKOHHBIX IPaB M HMHTEPECOB 3asBUTENS, a TakKe OOpaIleHHs IO BOIPOCAM,
UMEIOIUM  OOJBIIYI0 OOIIECTBEHHYIO 3HAYMMOCTh, KAaCAlOIIMMCS JKM3HH, 3/J0pOBbS U
0€30MacHOCTH HACEIEeHHUS.

2.4.2. Nudopmarus mo pe3ynbraTaM pacCMOTPEHHs oOpallleHus, peloCcTaBlIeHHas 1Jis
JIOKJIaIa PYKOBOJUTENIO, MOXXET OBITh BO3BpallleHa KaHIENspueld  HCIOJHUTEN0 JUIs
MOBTOPHOT'O PACCMOTPEHHUS B CiIydae, €CiiM OHa HE COOTBETCTBYET TpeboBaHusM [lonoxxeHus.

2.4.3. KoHTpoJb 32 COOMIOACHNEM CPOKOB PACCMOTPEHMS OOpallleHus], HApaBJIEHHOTO B
VYupexneHue Uil NPUHATUS MEpP, BHYTpU YUpEeXAECHHUsS BO3JIaracTcs Ha JOJDKHOCTHOE JIUIO
VYupexaeHus, Ha3HaYeHHOE IPUKa30M OTBETCTBEHHBIM 3a paboTy ¢ 0OpaIieHUsIMH.

2.4.4. KoHTpoJib 3a OpraHu3ayeil mopsaka pacCMOTPEHHUsST 0OpalleHnid, OCTYIUBIIUX B
VYupexneHne ocylecTBIsAET 3aBEAYIONasl KaHLEIIPUEH.

2.4.5. Ilpu mOCTYIUICHUH OT UCTIOTHUTENSI 000OCHOBAaHHON M MOTHBHUPOBAHHOM MPOCKOBI O
MPOJUIEHUH CPOKa PacCMOTpeHHUsl oOparieHust (MpU HAIpPaBIEHUH 3alpoca B TOCYIAapCTBEHHbIE
OpraHbl, OpraHbl MECTHOI'O CaMOYIPABJICHUS WM JOJDKHOCTHBIM JIMLAM, B KOMIIETEHIIMIO
KOTOPBIX BXOJUT pEIICHUE IOCTABICHHBIX B OOpalleHHH BOIPOCOB, MPU HEOOXOJUMOCTH
OpraHM3aliyl M TPOBEACHUS CXOJa TpaKAaH, OMPENENICHUS JOMOIHUTEIbHBIX HCTOYHHKOB



(UHAHCUPOBaHMs, TPOBEACHHUS MEPONPHUATHH, TpeOyOIMX BPEMEHHM WIM HMCTOYHHMKA
UHGOPMALIUKU AJIs IPUHATHS PELIEHUS 10 3asiBJICHHBIM B 00OpallleHUH BOIIPOCAM) OH MOXKET OBbITh
npoanéH, Ho He Oonee yeM Ha 30 AHEH B COOTBETCTBUHU C 3aKOHOAATENHCTBOM. [Ipu 3TOM
YCTAaHABJIMBAETCSl HOBBIN CPOK KOHTPOJISI U BHOCUTCSI COOTBETCTBYIOIIAsl KOPPEKTUPOBKA 110 AaTe
UCTIOJIHEHUS 1ocjae yTBEPXKIACHHUA JAHHOIO pELICHHUs PYKOBOJAUTEIEM YUpEKICHUS.
OnHOBpEMEHHO HMCIOJIHUTENEM HAIPABISETCS 3asBUTENI0 YBEIOMIIEHHE O IPOJIEHUU CpOKa
paccMoTpeHus o0paieHus ¢ 000CHOBAaHUEM MTPHYMH.

2.4.6. YBenomieHHe O TMPOJUIEHUH CpOKAa PAcCMOTpPEHUs OOpalleHHs HampaBiIsIeTcs
3afBUTEIII0 TIOCJIE€ YTBEPXKIEHUS PYKOBOJHUTEIEM YUpPEKAEHUS IPOJOHTALMU CPOKa, HO HE
no3jHee yeMm 3a 3 nmHsA A0 ero ucreueHus. Ecnu 3a paccMoTpeHueM oOpaiieHHsi yCTaHOBIICH
0COOBIf KOHTPOJIb, TO HUCIOJHUTENb 00s3aH He mo3gHee yeM 3a 10 gHed 10 McTedeHus
OKOHYATEeIbHOTO CpOKa COIJIacOBaTh 4Yepe3 KaHLENSAPUIO HPOAJIEHHE CPOKa PAcCMOTPEHHUs
oOpareHusl.

2.4.7. CHsATHE C KOHTPOJISI TIOCTYIHBIIUX B YUPESKICHUE OOpaIleHui OCYIICCTBIISICTCS
3aBeyIOUIeH KaHLEeJIApHEH:

- IIpU IPEJCTABJIEHUN UCIIOJIHUTENIEM OTBETA I10 CYLIECTBY IOCTABJIEHHBIX B OOpallleHUU
BOIIPOCOB;

- IIpU IPEJOCTaBJICHUM JODKHOCTHBIM JIMLOM YUpPEXICHUS HHPOPMALUU 110 UTOTaM
JIMYHOIO NpUEMa;

- IpuU IHepeajapecaluy oOpalleHHss B TOCYAApCTBEHHBIM oOpraH, OpraH MECTHOIO
CaMOYIpPABJIEHUS WM JOJDKHOCTHOMY JIMIly, B KOMIIETEHIMIO KOTOPBIX BXOJUT pEILIECHUE
IIOCTaBJIEHHBIX B 0OpaIllEeHUH BOIIPOCOB.

2.4.8. Marepuansl 110 pe3yjabTaTaM pacCMOTPEHUsI 0OpaIleHUI XpaHITCS B TEUEHHUE ro/1a
B TEKyIleM apXuBe KaHLEIAPUU B OTJAENbHBIX MaINKax, C(OOPMHUPOBAHHBIX IO
TEPPUTOPUATBHOMY WM MHOMY IPHU3HAKY, KOTOpPBIE IO MCTEYEHUU OJIHOTO rojia MepeaaroTcs B
apxuB YUpexJIeHUs.

2.5. Opranusanus NpoBeAeHHUs JUYHOTO0 NPUEMA, TeJe(POHHBIX «IIPAMBIX JHHHI».

2.5.1. I'paduk TUYHOTO TpUEMa TPAKIAAH COCTABIISETCS 3aBEAYIOUICH KaHIENspHUen 1o
COIVIACOBAHUIO C AMPEKTOPOM TEXHMKyMa M JOBOAMTCA 10 CBEICHHUS TI'Pa)XJaH IOCPEICTBOM
pa3MenieHus Ha MHPOPMAIMOHHOM CTEHJE U 4epe3 O(pUIMANbHBIA CallT TeXHMKyMa B CETU
«HTepHETY.

2.5.2. Jlnynblii mpuéM NpoOBOAUTCS pyKoBoAMTENeM YupexzaeHus. B xoxe muuHoro
puEMa 3asiBUTEIb MPENBABISAET TOKYMEHT, YIOCTOBEPSIOUINI €ro JUYHOCTh. [Ipu orcyTcTBUM
JIOKYMEHTA, YAOCTOBEPSIOIIErO JIMYHOCTh 3asABUTENS, JOHKHOCTHBIM JIMLOM YUpPEXACHHUS,
BEAYIIUM JIMYHBIN MPHUEM, 3aSBUTEIIO pa3bsCHIETCS MPaBO 0OpaTUThCA B MUCBMEHHOH (opme
WK B (OpMe NIEKTPOHHOTO TOKYMEHTA.

2.5.3. 3anuch rpaxaaH Ha JIMYHBIA IpUEM K JUPEKTOPY TEXHMKYMa OCYILECTBIISAETCS
3aBeyIOLIeH KaHLEIsIpueil B COOTBETCTBHHM C 3aKOHOAATENbCTBOM M IlonoxkeHneM exeqHEBHO,
KpoMe BBIXOAHBIX U npa3aHuyHbiX qHei. C 8.00 1o 13.00 u ¢ 14.00 no 16.00 unu no tenedony 8
(84245) 2-23-45, a TakkKe Ha OCHOBaHMHM IHCHMEHHOTO OOpallleHus WK OOpaIieHus,
MOCTYMUBIIETO B (pOpME 3JIEKTPOHHOTO TOKYMEHTA, ¢ Ipoch00ii 0 mnyHoM npuéme. [lpu 3anucu
Ha JINYHBIA IPUEM Tpa)KTaHUH NPEIbABISET TIOKYMEHT, yIOCTOBEPSIOIIHI €ro TUUYHOCTD.

254. B caywyasx korga JODKHOCTHOE JIMIIO HE MOXKET TIPOBECTH TIPUEM B
YCTaHOBJIEHHBIH I'paUKOM J1€Hb, MPHEM MEPEHOCHTCS Ha JAPYryl0 JaTy C OINOBEIIEHUEM
TpaXkaaH O MEePEHOCE.

2.55. B xome nuuHOoro mnpuéma 3aBeAyioulas KaHIEIspUen obecrieunBaeT
JOKYMEHTAIIMOHHOE 0(OpMIICHUE JTUYHOTO MTpUeMa:
peructpupyet u opopmiseT kKapTouku JimaHoro nprema (Ilpunoxenne Ne 1)

3anonuser «KypHan peructpaiuu oopamieHui rpaxaany. [locie 3anmoiHeHns 3anmucy B



«KypHane peructpanuu oOpamieHH TpaxJaH» JTUYHOTO IMpHEMA 3asABUTENb CTABUT CBOIO
MOANKCH, NOATBEPKIAAIOLIYI0 COOTBETCTBUE cojAepkaHus 3anucu B «OKypHane perucrpauuu
oOpallleHuil rpakaaH» JIMYHOTO IpUéMa M3JI0KEHHIO CYHIECTBA IOCTABJIEHHBIX B OOpalllEeHUU
BOIIPOCOB U BBIPAXKAIOUIYIO €ro corjacue Ha 00paboTKy ero MepcoHaNbHbBIX TaHHBIX.

HAIpasJIEICT HA paCCMOTPCHUC COIJIAaCHO PE30JIIOLUN JUPCKTOpA TCXHUKYMA,
KOHTPOJHUPYET UCIIOJIHCHUEC,

2.5.6. B ciydae momydyeHHMs HMCYEpPIBIBAIOLIETO OTBETa 1O BCEM IOCTABJICHHBIM B
oOpalleHnn BONpOcaM B XOJI€ JIMYHOTO NpuéMa M HAJIM4YUs COIJIACHsl 3asBUTENS Ha YCTHBIN
OTBET B KapTOYKE JIMYHOTO MpuéMa aenaercs 3anuch: «OTBeT Ha oOpalleHrne MOJy4YeH B XOJe
anyHoro npuéma. OT MMCbMEHHOI'O OTBETa OTKAa3bIBAIOChY», KOTOPAs OATBEPHKAAETCSI TOANUCHI0
3asIBUTEIIS.

2.5.7. llpu HeoOXOAMMOCTH Tpa)<JaHaM MpeJlaraeTcsi W3JO0XKHUTh CYTh BOIpOCa B
nucbMeHHOM BHJie. [luceMeHHOE oOpallieHne B 3TOM Cily4ae perucTpUpyeTcsl He MO3/IHEE, YEM B
TPEXAHEBHBIA CPOK C MOMEHTA €ro M0/1a4M, U paCCMaTPUBAETCSl B YCTAaHOBJIEHHOM IOPsIKE, a B
KapTouke penaercs oTtmerka «lIpuHSATO mnNHCbMEHHOE OOpalleHue» | CTaBUTCSA Jara
perucTpanmu.

2.5.8. Ilpu paccMoTpeHuH OOpalieHHii TpakJaH PYKOBOIUTENEM YUPESKICHUS, Ha
JUYHBIA TpUEM MOIYT MpHUIVIalIaThCs MpPEnojaBaTeIbCKUl cocTaB W JApyrue paOOTHUKU
TEXHUKyMa, B KOMIIETEHIIMN KOTOPBIX HAXOAMUTCS PACCMOTPEHUE MOCTABJIECHHBIX IPAKIAHUHOM
BOIIPOCOB.

2.5.9. B ciydae nmoaTBepKA€HUS MHOTOKPAaTHOCTH OOpaIlleHus JieslaeTcs 3apoc B apXUB
VYupexxaeHuss 000 Bcex MOCTYNMBIIUX paHee oOpalleHusx 3Toro 3asBureis. [loarorosieHHble
JIOKYMEHTBI (BCE€ Mpeaplayliue oOpalleHusl 3asBuUTeNs UM HMHGOpMalus 1O pe3ylbTaraM HX
pPacCMOTPEHHMsI) MPEICTABISIFOTCS JIOJDKHOCTHOMY JIMIY YUpPEXKIEHUS, OCYILECTBISAIOLIEMY
JINYHBINA MIPUEM.

2.5.10. B cnyyae OTCYTCTBUSI HapylmIeHHH TOpPsAKA PACCMOTPEHHUs OOpAaIleHUH W
NPUHATHS HEOOXOJUMBIX MEp IO pe3ylbTaTaM pacCMOTPEHHUs OOpalleHHi CO CTOPOHBI
VICIIOJIHUTEIIS 3asBUTENIO JTAETCSI YCTHOE Pa3bsCHEHUE O MPEACTABICHHOM €MY pPaHEE OTBETE IO
CYLIECTBY OOpalleHHs WIM MPUHATBIX B COOTBETCTBUM C 3aKOHOJATEICTBOM Mepax 0
PELICHHIO MOCTABJIEHHBIX B OOpallleHUU BOMPOCOB (IO MpochOe 3asBUTENSI MOXKET ObITh JaH
NUCbMEHHBIA OTBET), JeNlaeTcs 3alKcCh B JKypHaje MOBTOPHBIX OOpallleHHi O JaTe U Lemsx
MOCEILEHUS 3asBUTEIIS.

2.5.11. B cny4ae BBISBICHUS HapyIICHUH TpaB 3asBUTENS MM TOPSIKAa PACCMOTPEHHS
paHee HampaBJICHHOTO OOpAalIeHMs, OTKPHITHA HOBBIX OOCTOATENBCTB Jiesla oOpalleHue
peructpupyercsi B «KypHaie peructpaiuy oOpamieH’ii rpaxaan» MOBTOPHO M HAIpaBIseTCA
Ha pacCMOTPEHHE B MOPsI/IKE, ycTaHOBIEHHOM [lonoxkenuem.

2.5.12. B xoz1e TMYHOTO NpUEMa 3assBUTEINIO0 OTKA3bIBAETCS B JAJIbHEHIIIEM pacCMOTPEHUH
oOpalleHus, ecid eMy paHee ObUI JiaH OTBET IO CYLIECTBY IOCTaBJICHHBIX B OOpalleHuu
BOIIPOCOB.

2.5.13. B cnyuae, eciu B OOpaIleHUU COJAEPIKATCS BOIPOCHI, PEIIEHHWE KOTOPBIX HE
BXOJIUT B KOMIIETEHIINIO TOJKHOCTHBIX JIUIl TEXHUKYMa, TPaKIaHUHY JJAaeTCsl pa3bsiCHEHUE, Kya
U B KaKOM TOPSJIKE MY ClIeyeT OOpaTHThCS.

2.5.14. Tlopsamok pacCMOTpEeHHs YCTHBIX OOpaleHHid, YBEIOMJICHUS 3asBUTEICH O
pe3yibTaTax uxX pacCMOTpeHHs, (POPMUPOBAHMS MAaTEPHAJIOB B JIEJIO YCTAHABIUBACTCS TAKOU XKe,
KaK JIJIsl MIUCbMEHHBIX 00pallleHnH.

2.5.15. KoHTpoJb 3a UCIOJHEHUEM IMOPYYEHHUH Mo OoOpameHusM TpaxaaH ¢ JUYHOTO
npremMa JUpPEKTopa TEXHUKYMa, M JOJDKHOCTHBIX JIML, B KOMIIETEHIIMHM KOTOPBIX HAXOAUTCS
pacCMOTpPEHHME  IIOCTaBICHHBIX TI'PaXKJAHMHOM  BOIPOCOB  OCYILIECTBIISIET  3aBEAYHOILAs
KaHIEApUeH.



2.5.16. Ilpurmamenue 3asBUTENs HA JIMYHBIA TPUEM OCYIIECTBISETCA MO TenedoHy,
dbakcy, TOCpeICTBOM HCIIOJIb30BAHUS AJIEKTPOHHBIX CHCTEM CBSI3U MIIU JPYTUMHU CIIOCO0aMU, HO
HE MO3/IHEE YeM 3a 2 JHS O HA3HAYECHHOM B PE30JIIOLIMH 1aThl UCTIOJHEHUS.

B cnyuae oTkaza 3asBUTENS OT JIMYHOTO MpuéMa (MU HESBKH 03 MpeaynpexaeHUs Ha
JIMYHBIN NpUéM) MUCbMEHHBIN OTBET MO pe3yJabTaTaM PacCMOTPEHMsI OOpalleHHs] TOTOBUTCS Ha
OCHOBaHUHW MMEIOIIEHCS HHPOPMAITUH IO CYIIECTBY MOCTABICHHBIX BOIPOCOB C YBEIOMIICHUEM
3asBUTENII O BO3MOXKHOUM HEIMOJHOTE WH(OPMAIMK, OOYCIOBICHHONW €ro HEsSBKOW Ha JIMYHBIN
npuéM, a TaKxkKe Mepeurucisiorcs (akTbl U 0OCTOATEILCTBA, TPEOYIOIIE MOSACHEHUN 3asiBUTENS
JUTSL BCECTOPOHHETO U 0ObEKTUBHOI'O PACCMOTPEHUS €ro 0OpaleHusl.

2.5.17. YyactHuku u uHBaIUAbl Benukoit OTeuecTBEHHON BOMHBI, TOYETHBIE TPaKIaHE
VY bsIHOBCKOW 00J1aCTH, HHBAJIUBI | rpynmbl, OepeMeHHbIe KEHIIIMHBI 1 MAaTEPU ¢ MaJIOJIETHUMU
JIETHbMH MPUTIIANIAIOTCS Ha JIUYHBIA IPUEM BHE OUEPE/IH.

2.5.18. Ha yctHble oOpaieHusi, MOCTYMUBIIME B XOAE TMPOBEACHUSA TeJIePOHHBIX
«TIPSAMBIX JIMHHI», KPOME BBIXOJHBIX M MPA3THUYHBIX THEH, HE TPEOYIOIIHE JOMOJHUTEIHHOTO
M3YYEHHUS MaTepHalioB, CBS3aHHBIX C MOCTABIEHHBIMU B OOpAIleHHH BOIPOCAMU, OTBET JAETCs
JIOJDKHOCTHBIM JIUIIOM YUPEXKICHHUS HETMOCPEACTBEHHO BO BpeMs WX mpoBeneHus. OTBeT 1o
TeneoHy AOHKEeH ObITh MPOTyOIHpOBaH OTBETOM B MUCHMEHHOH (hopme, ecii B ’TOM HUMEeTCs
HEO00XO0INMOCTh, 0003HAYEHHAs 3asIBUTEIEM.

2.6. AHAIU3 KOJHYeCTBA M XapakTepa o0palleHHil, pe3yJbTaTOB PacCMOTpPeHHUs
oOpaleHuii M Ka4ecTBa NPUHATHIX MeP NMPH PACCMOTPEHUHU 00paIIeHH .

2.6.1.Kanuensipust  ocymiectBisiercss  y4€r, o0000IIEHHME W  aHaIM3  BOIPOCOB,
coJiepKalXxcsl B 00pallleHusX, B TOM YUCIIE aHAJIM3!

- KOJIMYECTBA M XapaKTepa MOCTYMUBIINX U PACCMOTPEHHBIX 00paIIeHuil;

- KOJIMYECTBA M XapaKTepa NPUHATHIX Mep MPHU PACCMOTPEHUH OOpaIlieHui.

2.6.2. NHupopmanonHo-aHanuTHYECKas pabota c oOpallieHusIMu
OCYILIECTBIISICTCS MO CIIETYIOIUM HaIIPABICHUSIM:

- aHaMM3 TOCTYNHUBIIMX OOpameHWid C  HWCIOJb30BAHMEM  COBPEMEHHBIX |
YHU(DUIUPOBAHHBIX IPOTPAMMHBIX CPEJICTB;

- OCYIIECTBIIEHHE B COOTBETCTBHM C TIOJHOMOYHSMH TIPOBEPOK PE3YyIbTATUBHOCTH
paccMoTpeHMs ~ OOpalleHHi M peleHMd 1[0  MTOraM  paccMOTpeHHs — oOpaleHui
TOCYJapCTBEHHBIMH OpraHaMH, OpPraHaMH MECTHOTO CaMOYIPABICHHUS WM JTOJKHOCTHBIMU
JIMIIaMH, B KOMIIETEHIIUIO KOTOPBIX BXOJUT pEIlIeHHE TOCTABIEHHBIX B 00OpallleHUH BOPOCOB;

BBISIBIICHHE TPHYUH MHOTOKPAaTHOCTH OOpallleHWil, B TOM YHCJIE€ B OJHH H TE XK€
roCyJapCTBEHHbIE OpraHbl, OpraHbl MECTHOT'O CaMOYIIPaBJIEHUS, OTHUM U TE€M K€ JOJPKHOCTHBIM
JIUITIaM.

2.6.3. 3aBeaywomas KaHueJIsIpUe:

- OCYIIECTBIIIIOT ~TIOATOTOBKY €XEMECSYHBIX, €KEKBApPTAIbHBIX M  €KETOTHBIX
UH(POPMALIMOHHO-CTaTUCTUYECKUX MAaTepHajoB 10 KOJMWYECTBY M XapakTepy OOpalleHHid,
MOCTYIUBIINX B YUpEXKICHHE;

- OCYIIECTBIISIIOT MTOATOTOBKY MH(OPMAIIMOHHBIX MaTEPHAJIOB 110 HanboJee aKTyalbHbIM,
BBI3BABIIMM MIMPOKHK OOIIECTBEHHBIN pe30HAHC MPOoOJIeMaM, TOJHIMAEMBbIM B OOpameHMsIX 1
TpeOyrommM 0e30TIaraTeIbHOr0 PEearupoBaHus, U TOTOBAT TeMaTH4YeCKHe WH(POPMAIMOHHO-
AHATUTHYECKUE MaTepUaIIbl, COJEpIKAIIUe BBHIBOABI WM TMPEIUIOKEHUS TI0 pPa3pelIeHuro
npobieM, MMEIOMMUX MPOJOJKUTENbHbBIM XapakTep M BBI3BABUIMX IIMPOKUNA OOIIECTBEHHBIN
PE30HaHC;

- M3y4aloT oOpalleHus, MOCTYIAaoIIe 110 BCEM KaHajlaM CBSI3H, a Takxke MH(pOpMaIio
0 pe3ysbTaTaM UX PacCCMOTPEHUS, IPEAOCTABICHHYIO UCIIOJHUTEISIMH;

- B YCTaHOBIIGHHOM TMOPSAKE OCYIIECTBISIOT cOop wuHpopMmammu o padore C
oOpalleHUsAMH B TOCYJapCTBEHHBIX OpraHax, OpraHax MECTHOIO  CaMOYIPaBJIECHHUS,
B KOMIIETEHIIMIO KOTOPBIX BXOJIUT PELICHHE OCTABICHHBIX B 00OpAIlIEeHUH BOTIPOCOB.



IIpunoxenne Nel
K nokansHOMY akTy 1.5«llomoxxenue mo pabote ¢ oOpaleHHIMH
Y 3ampocaMu TpakjaaH u opranuzamuii» ot 02.09.2019 r.

O0acTHOE TOCYAapCTBEHHOE OFOJIKETHOE MPOECCHOHATFHOE 00pa30BaTEIbHOE YUPEKICHUE
«bonpIeHaraTKHHCKHI TEXHUKYM TEXHOJIOTHH U CEPBUCAY

KAPTOUYKA JIMYHOI'O ITPUEMA

Jluunwiii npuém Buiezonoii auunwviii npuém Tenegonnas nurus
(Hy>XHOE TTOT9ePKHYTb)

Per Ne [ara npuéma
Bén mpuém:
3asBUTEIH

(damumst, UMs1, OTYECTBO)
JlaTta poxaeHus
Homep 0CcHOBHOTO JOKYMEHTa, YIOCTOBEPSAIOLIErO JIMYHOCTh
CBC,I[GHI/IH 0 JaT€ BblJa4M YKA3aHHOI'O JOKYMCHTA U BbIAABIIEM €I'0 OPpraHe

PexkBu3uTHI JOBEPEHHOCTH WJIM HMHOTO JOKYMEHTa, MOJATBEP)KIAOIIEro MOJTHOMOYHS
MpEeACTaBUTEINS (JIJIs1 TIPEICTAaBUTEIIA)

AJlpec MecTa perucTpaiuu
Tenedon
MecTa KUTEJIbCTBA

Yactora obpatenuii: Ilepsuunoe Iloemoproe Muozokpammoe (nyxuoe noguepkuyTs)
Bun obpamenust: Ilpeonoscenue 3asnsnenue Kanoba (ayxuoe nonuepkuyTs)

JIproTel
Mecto paboTs
CogepxaHuie yCTHOTO oOpalieHus:

Pe3ynpraTel TMuHOTO NpHEMa:
1. laHo ycTHOE pa3bsiCHEHUE

OtBer Ha oOpaiieHue TMOIy4eH B XoAe JAuyHoro npuéma. OT NHCBMEHHOTO OTBETa
OTKa3bIBalOCh
2. I[IpunsaTO MUCHMEHHOE OOpallleHue U MEePEeIaHo Ha UCIIOJIHEHHUE B!

3. [IpuHATO MUCEMEHHOE OOpAaIIeHHE U TepeJaHO Ha PACCMOTPEHHE B:

C BBINIEH3IOKESHHBIM COTJIaceH

(momucs)

(ITopmucek, nHUIMATBL, (HaMUIUS JOJDKHOCTHOTO JIUIIA)



