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РАБОЧИЙ УЧЕБНЫЙ ПЛАН

ДОПОЛНИТЕЛЬНОГО ОБРАЗОВАНИЯ  ПО ПРОФЕССИИ  «Оператор электронно-вычислительных и вычислительных машин» на уровне профессионального пользователя персонального компьютера со специализацией Автоматизация бухгалтерского учета  
для очно-заочной формы обучения. Срок обучения 2 месяца 

	№

п/п
	Название дисциплин
	Всего

 часов
	Из них практических
	Из них
	в том числе по месяцам

	
	
	
	
	Аудиторные занятия
	Внеаудиторные занятия
	1
	2

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8

	1.
	Теоретическое обучение по профессии:
	104
	104
	40
	64
	40
	

	1.1
	Специальный курс
	104
	104
	40
	64
	40
	

	1.3.1
	Основы работы в OC MS-DOS 
	20
	20
	8
	12
	8
	

	1.3.1.1
	Операционная система MS-DOS
	10
	10
	4
	6
	4
	

	1.3.1.2
	Сервисная утилита NORTON COMMANDER
	10
	10
	4
	6
	4
	

	1.3.2
	Работа в OC WINDOWS
	68
	68
	26
	42
	26
	

	1.3.2.1
	Операционная система WINDOWS 
	12
	12
	5
	7
	5
	

	1.3.2.2
	OFFICE для WINDOWS,  текстовый редактор WORD
	16
	16
	6
	10
	6
	

	1.3.2.3
	OFFICE для WINDOWS, электронные таблицы EXCEL
	16
	16
	6
	10
	6
	

	1.3.2.4
	OFFICE для WINDOWS, базы данных ACCESS
	16
	16
	6
	10
	6
	

	1.3.2.5
	Общие сведения о других программах
	8
	8
	3
	5
	3
	

	1.3.3
	Глобальная информационная структура – Интернет
	8
	8
	3
	5
	3
	

	1.3.4
	Основы компьютерной вирусологии
	8
	8
	3
	5
	3
	

	2.
	Практическое обучение 
	224
	224
	61
	163
	30
	

	2.1
	Нормативные изменения в бухгалтерском учете  
	4
	4
	1
	3
	3
	

	2.2
	Налоговый учет и налогообложение 
	8
	8
	3
	5
	5
	

	2.3
	«Пользователь АСБУ «1С»
	140
	140
	57
	83
	22
	

	2.3.1
	Обзор программ 1С для  автоматизации учета на предприятии
	12
	12
	5
	7
	7
	

	2.3.2
	«1С: Бухгалтерия» версия 7.7
	128
	128
	52
	76
	15
	61

	2.3.2
	«1С: Зарплата и кадры»
	128
	128
	52
	76
	15
	61

	2.3.2
	« 1С: Торговля и склад»
	128
	128
	52
	76
	15
	61

	2.4
	Производственная практика
	72
	72
	
	72
	
	72

	
	Консультации
	6
	
	6
	
	
	6

	
	Квалификационный экзамен
	8
	
	8
	
	
	8

	
	ВСЕГО:
	342
	224
	115
	227
	70
	147


Пояснительная записка.


Рабочий учебный план разработан в соответствии со стандартом НПО по профессии «Оператор электронно-вычислительных машин» ОСТ 9 ПО 02.1.9-2002 и Приказом Министерства образования Российской Федерации № 407 от 21.10.1994 «О ведении модели учебного плана для профессиональной подготовки персонала по рабочим профессиям».


Рабочий учебный план предназначен для профессиональной переподготовки рабочих, имеющих родственную профессию и специалистов,, имеющих среднее профессиональное образование, родственное их будущей деятельности по профессии «Оператор электронно-вычислительных и вычислительных машин» на уровне профессионального пользователя персонального компьютера со специализацией Автоматизация бухгалтерского учета, по очно-заочной форме обучения со сроком обучения 2 месяца. 


Рабочий учебный план предусматривает 16 часовую учебную неделю.

В рабочем учебном плане содержится перечень учебных предметов с указанием объемов времени, отводимых на освоение предметов, включая объемы времени, отводимые на теоретическое и практическое обучение. Рабочий учебный план предусматривает изучение специального курса и консультации в объеме 6 часов. 
Учет посещаемости занятий, успеваемости и пройденных тем ведется преподавателями в журнале учета теоретического обучения. 

Продолжительность учебного часа теоретических и практических занятий – 1 академический час (45 минут).

Теоретическое и практическое обучение проводятся в оборудованных кабинетах с использованием учебно-методических и  учебно-наглядных пособий.

По предметам «Основы работы в OC MS-DOS», «Глобальная информационная структура – Интернет», «Основы компьютерной вирусологии», «Нормативные изменения в бухгалтерском учете», «Налоговый учет и налогообложение» проводится зачет. 
По завершению обучения проводится итоговая аттестация. Состав аттестационной комиссии определяется и утверждается директором техникума.

Основными видами аттестационных испытаний являются: экзамен по профилирующему предмету и квалификационный экзамен по профессии. 

Экзамен проводится по блоку  «Пользователь АСБУ 1С».
Экзамен, зачеты и  квалификационный экзамен по профессии проводятся с использованием экзаменационных билетов, разработанных преподавателями техникума, одобренных на заседании цикловой методической комиссии по математическим и общим естественно-научным дисциплинам и утвержденных директором техникума.

Результаты итоговой аттестации оформляются протоколом.

По результатам итоговой аттестации выдается свидетельство об уровне квалификации государственного образца.

Заместитель директора по учебной работе                                                    О.Ю.Мынина

